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1)   PERANGKAT YANG DI BUTUHKAN  

  Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan untuk menjalankan Aplikasi INSW adalah : 

1) Windows atau MacOS atau Linux sebagai Operating System. 

2) Web Browser (Google Chrome atau Mozila FireFox atau lainnya). 

  Perangkat Keras 

Perangkat keras yang digunakan untuk menjalankan Aplikasi INSW adalah : 

1) Komputer dengan spesifikasi prosesor Intel(R) Core™ i5- 6500 CPU @ 3.20GHz 2.19 

GHz RAM : 4GB 

2) Mouse sebagai peralatan antarmuka 

3) Monitor sebagai peralatan antarmuka 

4) Keyboard sebagai peralatan antarmuka 

 

2)   MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

 Struktur Menu 

Adapun struktur menu pada Aplikasi INSW adalah sebagai berikut  

2.1.1. Menu user 

Terdapat 2 menu utama untuk user : 

1) Perizinan PE 

a. Menambahkan Permohonan Perizinan PE 

b. Melihat Data Permohonan Perizinan PE 

c. Melihat History Permohonan Perizinan PE 

2) Produksi Perusahaan 

a. Mengelola Data Produksi Perusahaan 
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 dan 2 menu lainnya untuk admin : 

3) Help Desk 

a. Melihat Semua Data Permohonan Perizinan PE 

b. Melihat Semua History Permohonan Perizinan PE 

4) Persetujuan Produksi  

a. Melihat Semua Data Produksi Perusahaan 

b. Mensetujui Data Produksi Perusahaan 

 Penggunaan User 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara menggunakan aplikasi INSW bagi 

user. 

2.2.1.  Cara membuka Situs 

Untuk memulai akses terhadap aplikasi INSW : 

1) Bukalah aplikasi INSW melalui web browser (Google Chrome atau Mozila FireFox 

atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut : 

http://150.107.149.86:8080 

2) Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik Go pada browser. 

3) Akan muncul tampilan halaman login aplikasi INSW sebagai berikut : 

 

Gambar 1 Halaman Login  

http://150.107.149.86:8080/
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4) Kemudian masukan username dan password yang telah diberikan lalu klik login. 

5) Jika username dan password sesuai maka akan tampil halaman depan dari aplikasi 

sebagai berikut : 

 

Gambar 2 Halaman Dashboard 

2.2.2.  Tahapan Membuat Permohonan Perizinan PE 

1) Klik menu Perizinan PE pada sidebar atau klik SSM Perizinan pada dasboard. 

 

Gambar 3 SideBar (User) 

2) Aplikasi akan menampilkan halaman perizinan sebagai berikut : 
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Gambar 4 Halaman Perijinan 

3) Kemudian klik tombol buat baru  

 

Gambar 5 Tombol Buat Baru pada Halaman Perijinan 

4) Selanjutnya aplikasi akan menampilkan halaman untuk memilih jenis izin yang akan 

diajukan 

 

Gambar 6 Halaman Jenis Ijin 

5) Pilih direktorat dan jenis perizinan yang dibutuhkan kemudian klik tombol lanjut. 
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Gambar 7 Tombol Lanjut pada Halaman Jenis Ijin 

6) Setelah itu maka akan tampil Form Pengajuan Persetujuan Export sebagai berikut : 

 

Gambar 8 Menu Data Pengajuan pada Halaman Form Pengajuan 

7) Dalam form pengajuan akan ditampilkan Data Pengajuan dan Data Pelaku Usaha 

yang sudah tersimpan sebelumnya. Kemudian pilih Jenis Komoditi untuk melanjutkan 

proses ke tahap berikutnya 

 

Gambar 9 Pilihan Jenis Komoditi pada Menu Data Pengajuan di Halaman Form Pengajuan 
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8) Setelah memilih jenis komoditi dilanjutkan dengan klik tab Data Komoditi untuk 

mengisi data komoditi yang akan diajukan 

 

Gambar 10 Menu pada Halaman Form Pengajuan 

9) Klik tambah data pada menu Data Komoditi di halaman Form Pengajuan ( 

 

Gambar 11 Tombol Tambah Data pada Menu Data Komoditi di Halaman Form Pengajuan 

10)   Aplikasi akan menampilkan form yang harus diisi untuk pengajuan PE 

 

Gambar 12 Form Tambah Data Komoditi 

11)   Setelah semua form terisi dan sesuai kemudian klik tombol simpan untuk 

menyimpan data tersebut 
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12)   Untuk menambahkan data komoditi lagi maka lakukan proses seperti nomer 9 

sampai 11 lagi, dan untuk melanjutkan proses ditahap berikutnya klik tab Dok. 

Persyaratan di Menu pada Halaman Form Pengajuan 

13)   Pada halaman Dokumen Persyaratan klik tambah data 

 

Gambar 13Tombol Tambah Data pada Menu Dokumen Persyatan di Halaman Form Pengajuan 

14)   Aplikasi akan menampilkan form yang harus diisi untuk pengajuan PE 

 

Gambar 14 Form Tambah Dokumen Persyaratan 

15)   Setelah semua terisi klik simpan untuk menympan data tersebut 

16)   Dalam menu tambah dokumen user diharuskan untuk mengupload semua jenis 

dokumen satu-persatu contoh seperti berikut 
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Gambar 15 Contoh Data Doumen Persyaratan 

17)   Setelah semua dokumen persyaratan dilengkapi klik tab kirim 

18)   Pada halaman ini akan menampilkan seluruh proses dari data pengajuan, data 

komoditi dan dokumen persyaratan jika semua lengkap akan berwarna hijau dan jika 

kurang maka berwarna merah seperti dibawah 

 

Gambar 16 Contoh Check Point Tidak Lengkap 

19)   Untuk mengirim Perizinan PE maka semua data harus lengkap dan berwarna hijau 
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Gambar 17 Contoh Check Point Lengkap 

20)   Untuk memastikan bahwa semua data sudah sesuai atau belum dapat dilihat dengan 

cara menekan tombol Preview 

 

Gambar 18 Tombol Preview pada Menu Kirim di Halaman Form Perijinan 

 

 

21)   Maka akan tampil pop-up data yang sudah diinput 
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Gambar 19 Contoh Modal Preview 

22)   Sebelum menekan tombol kirim user diharuskan untuk menyetujui Disclaimer 

terlebih dahulu lalu klik tombol kirim 

 

Gambar 20 Disclaimer dan Tombol Kirim pada Menu Kirim di Halaman Form Perijinan 

23)   Jika berhasil aplikasi akan mengalihkan user pada halaman dashboard dan jumlah 

pengajuan bertambah 

2.2.3.  Tahapan Melihat Data Permohonan Perijinan PE 

1) Klik menu Perizinan PE pada sidebar atau klik SSM Perizinan pada dasboard 

2) Aplikasi akan menampilkan halaman Perizinan PE yang berisi daftar permohonan 

yang sudah diajukan 
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3) Untuk melihat data permohonan klik box berwarna biru pada tabel yang bertulisankan 

Permohonan Terkirim ke Inatrade pada data permohonan yang diinginkan 

 

Gambar 21 Tombol Detail Pengajuan pada Halaman Perijinan 

4) Kemudian klik tombol Lihat pada kolom Status Proses untuk melihat detail data 

permohonan yang telah diajukan  

 

Gambar 22 Tombol Lihat Pengajuan pada Halaman Perijinan 

 

Gambar 23 Detail Data Permohonan pada Halaman Perijinan 
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2.2.4. Tahapan Melihat History Permohanan Perijinan PE 

1) Klik menu Perizinan PE pada sidebar atau klik SSM Perizinan pada dasboard 

2) Aplikasi akan menampilkan halaman Perizinan PE yang berisi daftar permohonan 

yang sudah diajukan 

3) Untuk melihat history permohonan klik box berwarna biru pada tabel yang 

bertulisankan Permohonan Terkirim ke Inatrade pada data permohonan yang 

diinginkan 

4) Kemudian klik tombol History pada kolom Waktu Proses. 

 

Gambar 24 Tombol History Pengajuan pada Halaman Perijinan 

5) Aplikasi akan menampilkan history permohonan dari permohonan sampai penerbitan 

atau penolakan. 

 

Gambar 25 History  Permohonan pada Halaman Perijinan 

2.2.5. Tahapan Mengelola Data Produksi Perusahaan 

1) Klik menu Produksi Perusahaan pada SideBar atau Klik Produksi Perusahaan pada 

Dashboard 
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Gambar 26 SideBar (Admin) dan Dashboard 

2) Maka akan tampil halaman Produksi Perusahaan 

 

Gambar 27 Halaman Produksi Perusahaan 

3) Untuk melakukan perubahan data atau penambahan data tekan tombol Edit/Tambah 

Data (dapat dilakukan jika belum pernah mengisi form atau form sebelumnya telah di 

setujui/ditolak) 

4) Ada poin-poin yang dapat diisi sesuai dengan data perusahaan pelaku usaha  
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Gambar 28 Halaman Form Produksi Perusahaan 1 

5) Tekan tombol Next untuk melanjutkan ke poin berikutnya atau Previous untuk 

kembali pada poin sebelumnya 

6) Jika semua poin sudah terisi tekan tombol Submit yang muncul pada bagian bawah 

form 

 

Gambar 29 Tombol  Submit pada Halaman Form Produksi Perusahaan 

7) Jika berhasil maka akan kembali pada halaman Produksi Perusahaan dan user pelaku 

usaha dapat melihat data perusahaan yang telah diisi sebelumnya  
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Gambar 30 Halaman Produksi Perusahaan 2 

 

2.2.6. Tahapan Melihat History Produksi Perusahaan 

1) Klik menu Produksi Perusahaan pada SideBar atau Klik Produksi Perusahaan pada 

Dashboard 

2) Maka akan tampil halaman Produksi Perusahaan 

3) Untuk melihat history data yang pernah diinput dapat melakukan klik pada tulisan 

History di halaman Form Produksi Perusahaan 

4) Halaman Produksi perusahaan akan menjadi seperti Gambar 31 
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Gambar 31 Halaman Produksi Perusahaan 3 

5) Untuk melihat Detail dari history dapat melakukan klik tombol show pada history 

yang ingin di lihat, lalu data pada Halaman Produksi Perusahaan (Gambar 28 dan 

Gambar 30) akan berubah menyesuaikan history yang ingin lihat 

2.2.7. Tahapan Keluar Dari Aplikasi INSW 

1) Pada halaman Dashboard pojok kanan atas terdapat tulisan Keluar, klik tombol 

tersebut 

2) Jika berhasil maka halaman akan kembali pada halaman login 

 Penggunaan Admin 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara menggunakan aplikasi INSW bagi 

admin  

2.3.1. Tahapan Melihat Detail Pengajuan Setiap Perusahaan 

1) Login menggunakan username dan password admin (tahapan login dapat dilihat pada 

subbab 2.2.1 

2) Klik menu Help Desk pada SideBar  

3) Maka akan muncul tampilan seperti Gambar 32 
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Gambar 32 Halaman Help Desk 

4) Untuk melihat Detail dari suatu pengajuan dapat melakukan klik pada nomor 

pengajuannya, lalu akan muncul modal detail seperti pada Gambar 33 

 

Gambar 33 Modal Detail pada Halaman Help Desk 

2.3.2. Tahapan Melihat History Pengajuan Setiap Perusahaan 

1) Login menggunakan username dan password admin (tahapan login dapat dilihat pada 

subbab 2.2.1 

2) Klik menu Help Desk pada SideBar  
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3) Maka akan muncul tampilan seperti Gambar 32 

4) Untuk melihat Detail dari suatu pengajuan dapat melakukan klik pada Status 

Prosesnya, lalu akan muncul modal detail seperti pada Gambar 34 

 

Gambar 34 Modal History pada Halaman Help Desk 

2.3.3. Tahapan Melihat Detail dan Memutuskan Produksi Perusahaan 

1) Login menggunakan username dan password admin (tahapan login dapat dilihat pada 

subbab 2.2.1 

2) Klik menu Persetujuan Produksi pada SideBar  

3) Maka akan muncul tampilan seperti Gambar 32 

 

Gambar 35 Halaman Persetujuan Perusahaan 
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4) Untuk melihat Detail produksi perusahaan dapat melakukan klik tombol detail pada 

produksi yang ingin dilihat, maka akan muncul modal seperti pada Gambar 36 

 

Gambar 36 Modal Detail pada Halaman Persetujuan Perusahaan 

5) Untuk melihat History dari produksi suatu perusahaan cara yang sama seperti pada 

subbab 2.2.6  

6) Setelah melakukan klik pada Detail akan muncul tombol Keputusan  

7) Untuk melakukan keputusan terhadap produksi perusahaan dapat melakuakan klik 

pada tombol keputusan yang muncul setelah klik tombol detail, lalu akan muncul 

modal seperti pada Gambar 37 

 

Gambar 37 Modal Keputusan pada Halaman Persetujuan Perusahaan 
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8) Untuk melakukan keputusan terhadap produksi perusahaan dapat menambahkan 

keterangan pada text box yang tersedia lalu klik tombol keputusan (disetujui/ditolak) 

9) Produksi yang telah disetujuia atau di tolak akan hilang dari list ada pada Halaman 

Persetujuan Perusahaan 


