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I. PENDAHULUAN 

Dokumen ini  untuk menguraikan serangkaian langkah-langkah dalam mengoperasikan 

sistem SSm QC sehingga user dapat menggunakan dengan cara yang tepat. Terdapat  1 

Layanan yang akan dijelaskan, meliputi: 

Tabel 1 Layanan SSm QC 

No. Modul Sub Modul 1 Sub Modul 2 

1.  Kelola 

Autentikasi 

Login  - 

2.  Logout  - 

3.  Beranda SSM QC 

(BC 20, BC 23, 

PPFTZ, Rush 

Handling) 

Display Daftar Riwayat 

Pengajuan 
- 

4.  Search Data Pengajuan - 

5.  Tambah Data Pengajuan Baru - 

6.  Tarik Data Ijin/ Masterlist - 

7.  Duplikasi/ Clone data 

Pengajuan 
- 

8.  Lampiran Cetakan - 

9.  Tarik Respon - 

10.  Riwayat - 

11.  Validasi Kelengkapan - 

12.  Lihat Pengajuan - 

13.  Ubah Pengajuan - 

14.  Hapus Pengajuan - 

15.  Pagination - 

16.  

Tambah Data 

Pemberitahuan 

17.  Transportasi 

18.  Dokumen 

19.  Komoditi 

20.  Layanan 

21.  

Edit Data 

Pemberitahuan 

22.  Transportasi 

23.  Dokumen 

24.  Komoditi 

25.  Layanan 

26.  

View Data 

Pemberitahuan 

27.  Transportasi 

28.  Dokumen 

29.  Komoditi 

30.  Layanan 
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II. KONEKSI KE APLIKASI 

 

Untuk membuka aplikasi System SSm QC dengan cara masukkan URL system 

SSm QC https://ssmimpor.insw.go.id/ pada aplikasi web browser. 

 

 

 

https://ssmimpor.insw.go.id/
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III. PANDUAN TEKNIS 

 

A. Autentikasi 

1. Login 

User melakukan login (masuk ke aplikasi) dengan memasukan URL dan logout (keluar 

dari aplikasi). 

a. Input Username  

b. Input Password  

c. Terdapat beberapa tombol: 

1. Remember me  : ceklis jika ingin simpan info login 

2. Forgot your password : jika lupa password 

3. Create a New Account : untuk membuat akun baru 

4. Other Options  : untuk melihat opsi lain 

d. Klik button Sign In  menampilkan ke halaman utama 

 
Gambar 1 Halaman Login SSm QC 

 

 

2. Logout 

a. Klik foto profil di pojok kanan atas 

b. Klik button Keluar untuk keluar dari sistem 

a 

b 

c.1 c.2 

c.3 c.4 

d 
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Gambar 2 Menu Log Out 

 

B. SSm QC  

1. Display Daftar Riwayat Pengajuan  

Halaman awal pada SSm QC adalah menampilkan daftar riwayat pengajuan seperti 

gambar di bawah, berikut ini penjelasan pada masing-masing tombol yang tersedia: 

a. Search 

b. Tambah 

c. List Aksi: 

 Tarik Data Ijin/ Masterlist 1.

 Duplikasi/ Clone Data Pengajuan 2.

 Lampiran Cetakan 3.

 Tarik Respon 4.

 Validasi Kelengkapan 5.

 Riwayat 6.

 Lihat Pengajuan 7.

 Ubah Pengajuan 8.

 Hapus Pengajuan 9.

d. Checklist Data 

e. Pagination  

a 

b 
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Gambar 3 Display Daftar Riwayat Pengajuan 

 

 
Gambar 4 List Aksi 

2. Search Data Pengajuan 

Langkah-langkah untuk Cari Data yaitu sebagai berikut: 

1. Input data yang dicari  Klik tombol  maka akan menampilkan data 

pencarian sesuai data yang diinput 

a     b       c 

d 

e e 

1 

2 

3 

4 

 
 

5 

6 

7 

8 

9 
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Gambar 5 Pencarian Data Pengajuan SSm QC  

 

3. Tambah Data Pengajuan Baru 

1. Klik ikon  untuk menambah Data Pengajuan Baru  

2. Klik button Select untuk memilih Jenis Pengajuan “SSm Impor BC 2.0”, “SSm 

Impor BC 2.3”, “SSm Impor PPFTZ - 01”, atau “SSm Impor Rush Handling”  

3. Klik Proses 

 
Gambar 6 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

1 

1 
1 
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Gambar 7 Memilih Jenis Pengajuan 

  
Gambar 8 Proses Pengajuan 

 

4. Tarik Data Ijin/ Masterlist 

Langkah-langkah untuk Tarik Data Ijin/ Masterlist yaitu sebagai berikut: 

 User memilih data sesuai nomor pengajuan yang akan ditarik dengan Checklist 1.

pada nomor pengajuan 

 User klik Masterlist 2.

2 

3 
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Gambar 9 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

 

 
Gambar 10 Pilih Aksi Masterlist 

 Memilih Jenis Pengajuan  3.

 Mengisi Get Data: Jenis Pemberitahuan 4.

 Mengisi Filter By: Kategori Dokumen, Jenis Dokumen, Kategori 5.

 Klik tombol Cari 6.

 List data form modal tarik data ijin  7.

 Klik Proses untuk menarik data ijin 8.

 Klik Batal untuk membatalkan pengisian pada form tarik data ijin 9.

 

 

6 

1 

2 
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Gambar 11 Form Modal Tarik Data Ijin 

 

 Sebagai contoh, Tarik Data Ijin berdasarkan perijinan menggunakan kode 10.

dokumen 0128631 

 
Gambar 12 Hasil Pencarian Tarik Data Ijin 

 Klik Dropdown 11.

 Checklist pada form tarik data ijin yang diinginkan 12.

 Input jumlah yang terpakai 13.

 Klik tombol Proses untuk menarik data  14.

3 

4 

5 

7 

9 8 
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Gambar 13 Hasil Pencarian Tarik Data Ijin 

 Jika berhasil diproses, maka menampilkan pop up sukses 15.

 
Gambar 14 Sukses Tarik Data 

 

5. Duplikasi/ Clone Data Pengajuan 

Langkah-langkah untuk Duplikasi Data yaitu sebagai berikut: 

 User memilih data sesuai nomor pengajuan yang ingin diduplikasi dengan 1.

Checklist pada nomor pengajuan 

 User klik Duplikasi 2.

11 

12 13 

15 

14 
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Gambar 15 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

 

 
Gambar 16 Pilih Aksi Duplikasi 

 

6. Lampiran Cetakan 

Langkah-langkah untuk melihat lampiran cetakan yaitu sebagai berikut: 

 User memilih data sesuai nomor pengajuan yang akan dilihat cetakannya 1.

dengan Checklist pada nomor pengajuan 

 User klik Lampiran Cetakan 2.

1 

2 
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Gambar 17 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

 

 
Gambar 18 Pilih Aksi Lampiran Cetakan   

 

1 

2 
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Gambar 19 Detail Cetakan Halaman 1 
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Gambar 20 Detail Cetakan Halaman 2 
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Gambar 21 Detail Cetakan Halaman 3 

 
Gambar 22 Detail Cetakan Halaman 4 
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7. Tarik Respon 

Langkah-langkah untuk melihat Tarik Respon yaitu sebagai berikut: 

 User memilih data sesuai nomor pengajuan yang akan dilihat Tarik responnya 1.

dengan Checklist pada nomor pengajuan 

 User klik Tarik Respon 2.

 
Gambar 23 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

 
Gambar 24 Pilih Aksi Tarik Respon 

 Sistem memproses data 3.

1 

2 
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Gambar 25 Lihat Riwayat dan Respon Data Pengajuan 

8 

9 
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8. Riwayat 

Langkah-langkah untuk melihat Riwayat yaitu sebagai berikut: 

 User memilih data sesuai nomor pengajuan yang akan dilihat Riwayat dengan 1.

Checklist pada nomor pengajuan 

 User klik Riwayat 2.

 
Gambar 26 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

 
Gambar 27 Pilih Aksi Riwayat 

 Pada tab Riwayat, User memilih Instansi dan Status  3.

 Checklist pada Seluruh Kata jika diperlukan 4.

 Klik tombol  5.

 Menampilkan list data Riwayat 6.

1 

2 
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Gambar 28 Modal Riwayat 

 Pada tab Response maka menampilkan data response 7.

 
Gambar 29 Modal Response 

 

9. Validasi Kelengkapan 

Langkah-langkah untuk Validasi Kelengkapan Data yaitu sebagai berikut: 

1. User memilih data sesuai nomor pengajuan yang akan divalidasi dengan 

Checklist nomor pengajuan 

2. User klik Validasi Kelengkapan 

3 4 5 

6 

7 
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Gambar 30 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan a 

 
Gambar 31 Pilih Aksi Validasi Kelengkapan 

1 

2 
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3. User memeriksa kelengkapan data 

4. Checklist pada “Saya Menyetujui” jika data telah lengkap 

5. Klik Kirim agar data dapat diajukan 

6. Klik Batal untuk kembali ke halaman beranda pengajuan 

 
Gambar 32 Validasi Kelengkapan 

3 

4 

6 5 
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10. Lihat Pengajuan 

Pada halaman tambah, view dan edit, akan dijelaskan pada masing-masing sub SSm 

QC. 

 

11. Ubah Pengajuan 

Pada halaman tambah, view dan edit, akan dijelaskan pada masing-masing sub SSm 

QC. 

 

12. Hapus Pengajuan 

Langkah-langkah untuk menghapus data pengajuan yaitu sebagai berikut: 

1. User memilih data sesuai nomor pengajuan yang akan dihapus dengan Checklist 

salah satu nomor pengajuan 

2. User klik Hapus Pengajuan 

3. User mengkonfirmasi hapus data dengan klik “OK” 

 
Gambar 33 Halaman Daftar Riwayat Pengajuan 

 

 
Gambar 34 Pilih Aksi Hapus Pengajuan 

1 

2 
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Gambar 35 Konfirmasi Hapus Data 

 

13. Pagination 

Fungsi pagination adalah untuk membagi beberapa data dalam satu halaman yang 

ditampilkan agar lebih mudah dimengerti oleh pengguna. Dalam halaman ini dapat 

memilih terbagi menjadi 5, 15, 50, 100 data dalam satu halaman. 

 Klik Pagination dengan memilih jumlah yang ingin ditampilkan 1.

 Klik tombol Previous jika ingin menampilkan halaman sebelumnya  2.

 Klik tombol Next jika ingin menampilkan halaman selanjutnya 3.

 
Gambar 36 Pagination Satu Halaman  

 
Gambar 37 Jumlah Data untuk Pagination 

 

3 

1 2 3 

1 
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C. SSm QC (BC 2.0) 

1. Tambah 

Untuk menambah data pengajuan BC 2.0 maka klik  di beranda pengajuan, 

pilih “SSm Impor BC 2.0”, lalu klik “Proses”. Setelah selesai mengajukan data baru 

BC 2.0, maka sistem akan menampilkan ke halaman data pemberitahuan. 

a. Pemberitahuan 

1) Pemberitahuan – Data Utama 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Data Utama meliputi: 

- Nomor Pengajuan  - Jenis Impor 

- Tanggal Pengajuan - Cara Pembayaran 

- Nomor Pendaftaran - Transaksi 

- Tanggal Pendaftaran  

- Kantor Pabean   

- SKEP Fasilitas  

- Jenis PIB  

c) Jika memilih field transaksi “Transaksi Perdagangan atau Cara embayaran 

Lainnya” maka akan menampilkan kode pembayaran 

d) Klik Selanjutnya 

 
Gambar 38 Data Pemberitahuan – Data Utama 

a 

b 

c 

d 
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Gambar 39 Contoh Pengisian Data Pemberitahuan – Data Utama 
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2) Pemberitahuan - Data Entitas 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Data Entitas meliputi: 

Jenis Pemberitahuan Pengirim 

Pengusaha - Nama  

- NIB - Negara 

- Nomor Identitas - Alamat 

- Nomor Identitas (16 Digit) Pemasok 

- Nama Perusahaan - Nama  

- Provinsi - Negara 

- Kota / Kabupaten - Alamat 

- Kecamatan Penjual 

- Kode Pos - Nama  

- RT/ RW - Negara 

- Telephone - Alamat 

- Email Penanggung Jawab 

- Status - Nama 

- Alamat - Jabatan 

NPWP Pemusatan - Kota 

- Jenis Pemusatan - Telephone 

- NPWP / Kode Lokasi - Email 

- Nama Pemusatan - Alamat 

- Alamat Pemusatan PPJK 

Pemilik Barang - NPWP 

- Jenis Identitas - Nama  

- Nomor Identitas - NP-PPJK 

- Nama Identitas - Tanggal NP 

- Alamat Identitas - Alamat 
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Gambar 40 Data Pemberitahuan – Data Entitas 

1. Pilih Jenis Pemberitahuan: 

1. Jika memilih jenis pemberitahuan “Pengusaha” maka data Pengusaha pada 

nomor NIB akan autocompleted  

a 

b 
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Gambar 41 Jenis Pemberitahuan Pengusaha 

2. Jika memilih jenis pemberitahuan “PPJK” (ex: 9120100781919) maka 

input nomor NIB 

 
Gambar 42 Jenis Pemberitahuan PPJK 

2. Mengisi NPWP Pemusatan: 

1. Jika Checklist: 

1. Maka pilih Jenis pemusatan 

2. Klik Cari NPWP/Kode Lokasi 

3. Maka muncul pop up “Berhasil Memperbarui Data NPWP 

Pemusatan” 

c1 

 c 2 

d1 
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Gambar 43 NPWP Pemusatan - Checklist 

 
Gambar 44 Pop Up Berhasil Update Data NPWP Pemusatan 

2. Jika Unchecklist, pada NPWP Pemusatan data akan disable 

 
Gambar 45 NPWP Pemusatan - Unchecklist 

3. Mengisi Pemilik Barang:  

1. Untuk data Pemilik Barang dilakukan checklist maka data akan sama 

seperti NPWP Pemusatan 

 
Gambar 46 Pemilik Barang - Checklist 

2. Untuk data Pemilik Barang dilakukan unchecklist maka input pemilik 

barang 

3. Klik tombol Search, pada nomor identitas di pemilik barang maka 

i 

ii 

iii 

d2 

e1 

 e2 
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menampilkan form modal pemilik barang 

 
Gambar 47 Pemilik Barang - Unchecklist 

4. Klik tombol Select, lalu data pemilik terisi nomor identitas maka nomor 

identitas akan terisi 

 
Gambar 48 Select Pemilik Barang 

4. Mengisi Pengirim:  

1. Klik tombol Search, pada pengirim maka menampilkan form modal 

pengirim 

2. Klik Select, pada data yang dipilih di form modal pengirim maka data 

pengirim (field Nama, Negara dan Alamat) akan autocompleted 

 
Gambar 49 Data Pengirim Terisi 

e3 

e4 

f1 
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Gambar 50 Modal Data Pengirim 

5. Mengisi Data Pemasok dan Penjual: 

1. Jika data pemasok dan data penjual sama dengan data pengirim, maka 

checklist pada data pemasok & penjual 

2. Jika data pemasok dan data penjual tidak sama dengan data pengirim, maka 

unchecklist pada data pemasok & penjual 

 
Gambar 51 Pengisian Data Pengirim, Pemasok dan Penjual 

 
Gambar 52 Pengisian Data Pemasok dan Penjual 

6. Mengisi Penanggung Jawab: 

1. Klik Search pada nama penanggung jawab 

g1 

f2 

g2 
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Gambar 53 Penanggung Jawab 

2. Klik Select diform modal daftar nama penanggung jawab 

3. Maka field nama, jabatan dan alamat akan autocompleted dan input field 

kota, email dan telepon 

 
Gambar 54 Select Daftar Nama Penanggung Jawab 

 
Gambar 55 Data Penanggung Jawab 

7. Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

h1 

h2 

h3 
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8. Jika data pemberitahuan halaman 2 telah terisi semua  Klik tombol Simpan 

9. Jika data berhasil disimpan maka akan muncul Nomor Pengajuan 

10. Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman ke 1 yaitu Data Utama 

11. Klik Selanjutnya maaka menampilkan halaman ke 3 yaitu Nilai Pungutan 

 
Gambar 56 Pengisian Data Entitas 

l 

i 

c

j 

m 
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Gambar 57 Berhasil Menyimpan Data Entitas 

 

 

 

 

k 
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3) Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Nilai Pungutan meliputi: 

- Incoterm - Asuransi Bayar Di 

- Valuta - Asuransi 

- Kurs - Freight 

- Nilai (USD) - CIF (USD) 

- Biaya Tambahan - CIF Rp 

- Biaya Pengurang - Bruto (KGM) 

- Voluntary Declaration - Netto (KGM) 

- Nilai FOB - Flag Curah 

c) Saat memilih incoterms terdapat 3 kondisi, antara lain: 

a. FAS, FCA, FOB, EXW maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi”, 

“Freight” menjadi enable 

b. CFR, CPT maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi” menjadi 

enable dan pada field “Freight” menjadi disable 

c. CIF, CIP, DAP, DAT, DDP maka pada field “Asuransi Bayar di”, 

“Asuransi”, “Freight” menjadi disable 

d) Saat memilih Flag Curah dengan “Non-Curah” maka pada menu transportasi 

terdapat 3 sub menu (data pengangkutan, data kontainer dan data kemasan) 

dan jika memilih “Curah” maka pada menu transportasi terdapat 2 menu (data 

pengangkutan dan data kemasan) 
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Gambar 58 Data Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

e) Tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data  

f) Klik Simpan untuk menyimpan data Nilai Pungutan 

g) Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 
Gambar 59 Contoh Pengisian Data Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

g 

e f 

a 

b 

c 

d 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 37 

 

b. Transportasi 

4) Transaportasi – Data Pengangkutan 

a) User memilih menu Transportasi 

b) Pilih Sub Menu Data Pengangkutan 

c) Tombol Transit untuk menambahkan data transit 

d) User memasukkan detail Data Pengangkutan, meliputi: 

Dokumen  

- Nomor BL - Pos 

- Tanggal BL - Sub Pos 

- Lampiran - Sub Sub Pos 

- Dokumen Penutup  

- Nomor Dokumen  

- Tanggal Dokumen  

Data Pengangkutan  

- Cara Pengangkutan - Perkiraan Tanggal Pemasukan 

- Nama Sarana Pengangkut - Tempat Penimbunan Sementara 

- Nomor Voyage / Flight  

- Bendera  

Kepelabuhan  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Tujuan)  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Muat) 

- Kode Pelabuhan / Tempat (Transit) 
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e) Khusus field Dokumen Penutup jika memilih “Preno” maka field Pos, 

Nomor Dokumen, Tanggal Dokumen, Pos, Sub Pos, Sub Sub Pos menjadi 

disable 

f) Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Pengangkutan maka tombol 

Preview dan Hapus dibagian dokumen dan tombol Hapus dibagian 

kepelabuhanan menjadi enable 

g) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kembali kelengkapan data 

pengangkutan telah sesuai atau belum 

 
Gambar 60 Data Transportasi – Data Pengangkutan 

 

b 

e 

f 

a 

c 

d 

g h 
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Gambar 61 Contoh Pengisian Data Transportasi – Data Pengangkutan 

 

 

a) Modal Transit 

1. User menggunakan kolom Search untuk mencari data Transit yaitu dengan 

memasukkan Cara Pengangkutan Transit, Nama Sarana Pengangkut 

Transit, Bendera Transit, Nomor Voyage / Flight Transit pada Form Modal 

Data Transit 

2. Klik tombol Tambah untuk menambah data transit  

 

 
Gambar 62 Modal Transit 

3. Klik tombol Hapus, maka data akan terhapus  

1 
2 
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Gambar 63 Penghapusan Data Transit 

4. Klik tombol Hapus untuk menghapus data kepelabuhan 

 

5) Transportasi - Data Kontainer 

a) User klik tab sub menu Data Kontainer untuk menampilkan list data 

kontainer 

b) Input Jumlah Kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan jumlah 

kontainer dan tombol Tambah akan muncul menjadi aktif 

c) Klik tombol Tambah maka akan menampilkan Form Modal Tambah Data 

Kontainer 

d) User mengisi data tambah kontainer, meliputi: 

- Nomor Kontainer 

- Status / Stuffing Kontainer 

- Nomor Seal 

- Ukuran Kontainer 

- Tipe Kontainer 

- Jenis Seal 

 

 

3 

a 

b c 
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Gambar 64 Data Transportasi – Data Kontainer 

 

 
Gambar 65 Contoh Pengisian Data Transportasi – Data Kontainer 

 

e) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kontainer yang baru ditambahkan 

f) Klik tombol Batal untuk membatalkan dari Modal Tambah Data Kontainer 

 
Gambar 66 Modal Tambah Kontainer 

g) Jika telah menambahkan data kontainer sesuai dengan jumlah yang 

dimasukkan, maka tombol tambah akan hilang dan data berhasil 

menambahkan list data container 
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Gambar 67 Input Data Sesuai Jumlah Kontainer  

h) Klik tombol Edit untuk mengubah data kontainer maka menampilkan form 

modal data kontainer 

i) Ubah data kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang 

telah diubah 

j) Klik tombol Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya  

 
Gambar 68 Edit Data Kontainer 

k) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kontainer 

l) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kontainer 

m) Menampilkan popup data kontainer berhasil dihapus 
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Gambar 69 Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 70 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 71 Pop Up Berhasil Hapus Data Kontainer 

n) Jika jumlah kontainer sebelumnya terdapat 2 kontainer lalu field jumlah 

kontainer diubah menjadi 1 kontainer, maka muncul error “Jumlah Kontainer 

Tidak Boleh Lebih Kecil Dari Jumlah Data Kontainer” 

o) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan list data 

kontainer terhadap jumlah kontainer 
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Gambar 72 Pop Up Error Jumlah Kontainer 

6) Transportasi – Data Kemasan 

a) User klik Data Kemasan pada tab Transportasi  

b) Klik tombol Tambah untuk menambah data container 

 

Gambar 73 Data Transportasi – Data Kemasan 

c) User input detail Data Kemasan pada form modal tambah, meliputi : 

- Kode Kemasan 

- Nama Kemasan (autocompleted jika kode kemasan dimasukkan) 

- Merk Kemasan 

- Jumlah Kemasan 

a 
b 

n 
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d) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kemasan yang baru ditambahkan 

e) Klik tombol Batal untuk keluar dari Modal Tambah Kemasan 

 
Gambar 74 Modal Tambah Data Kemasan 

Berikut tampilan halaman setelah data diinput 

 

Gambar 75 Halaman Data Kemasan Setelah Dimasukkan 

f) Klik tombol Edit, untuk mengubah data kemasan maka menampilkan form 

modal edit data kemasan 

c 
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Gambar 76 Edit Data Kemasan 

g) User ubah data kemasan untuk disesuaikan pada form modal data kemasan 

h) Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui 

i) Klik Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya 

 
Gambar 77 Modal Edit Data Kemasan 
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j) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kemasan 

k) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kemasan 

l) Menampilkan popup data kemasan berhasil dihapus 

 
Gambar 78 Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 79 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 80 Pop Up Berhasil Hapus Data Kemasan 

 

c. Dokumen 

a) User klik menu Dokumen 

Contoh: Pada data dokumen ini telah terisi “Bill of Lading” karena pada 

menu transportasi bagian data pengangkutan telah diisikan dokumen BL 

j 

k 

l 
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b) List dokumen yang disimpan 

c) User mengisi Data Dokumen, yaitu : 

- Jenis Dokumen - Negara 

- Nomor Dokumen - File Dokumen 

- Tanggal Dokumen  

d) Klik Simpan  maka data akan terupdate di menu dokumen 

e) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

dokumen telah lengkap atau tidak 

 
Gambar 81 Halaman Data Dokumen 

f) Menampilkan list dokumen yang telah ditambahkan 

 

a 

c 

b 

d 
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Gambar 82 Halaman Data Dokumen 

 

d. Komoditi 

7) Data Komoditi 

1. User klik Menu Komoditi 

2. User tombol Tambah untuk menambahkan data baru 

 
Gambar 83 Halaman Data Komoditi 

3. Berikut keterangan warna dari status dari list data komoditi yang telah 

ditambahkan: 

a. Abu-abu, yaitu tidak terkena karantina,  

2 

f 
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b. Hijau, yaitu terkena karantina,  

c. Merah, yaitu data karantina belum terisi 

4. Klik Clone , maka data komoditi akan terduplikasi 

5. Klik Hapus , untuk menghapus data komoditi 

6. Klik Informasi Post Border , maka menampilkan informasi border 

7. Klik Edit , untuk mengubah data terbaru 

 
Gambar 84 Halaman Data Komoditi – Status 

8. Menampilkan form modal validasi lartas 

  
Gambar 85 Form Modal Informasi Post Border 

 

b) Tambah Data Barang 

1. Klik tombol Tambah Data Barang 
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Gambar 86 Halaman Komoditi - Tambah Data Barang 

2. Maka menampilkan form modal tambah data barang  Isikan data tambah 

data barang (misal dokumen final “Perijinan” dan jenis dokumen “0101070”) 

 Klik tombol Cari 

3. Maka menampilkan list tambah data barang sesuai data yang dimasukkan  

Klik Dropdown 

4. Checklist detail data barang  

5. Input jumlah data yang terpakai 

6. Klik tombol Proses agar data barang bertambah 

7. Klik Batal untuk menutup form tambah data barang 

 
Gambar 87 Form Modal Data Barang 
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Gambar 88 Form Modal Tambah Data Barang - Proses 

8. Maka data berhasil menambahkan kedalam list komoditi 

9. Klik Edit  untuk mengubah data untuk disesuaikan kembali (jika 

menambahkan dari tombol tambah data barang kemudian diklik tombol edit 

maka pada sub menu di modal form barang menjadi aktif/enable) 

 
Gambar 89 List Menambahkan Data Barang 
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c) Tambah data 

1. User klik Tambah Data 

2. Input data barang pada form data barang 

3. Klik Simpan (sub menu yang lain akan aktif) dan saat memilih HS Code 

akan menampilkan sub menu yang lain (karantina hewan, karantina 

tumbuhan, karantina ikan, barang kimia dan kendaraan) 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form barang  

 
Gambar 90 Tambah Form Data Barang 

5. Data sub menu akan aktif jika telah memilih HS Code pada sub-sub menu 

data barang dan HS Code berpengaruh pada data lartas 

6. Klik Lartas 
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Gambar 91 Tambah Form Barang - Data Barang Berdasarkan HS Code 

7. Informasi lartas (dilihat dari jenis HS Code) 

 
Gambar 92 Form Modal Validasi Lartas 

8. Klik sub menu Dokumen 

9. Input data Dokumen, yaitu Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor 

Dokumen, dan Seri 

10. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

7 
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11. Klik Hapus untuk menghapus pada data dokumen 

 
Gambar 93 Form Barang – Dokumen 

12. Klik sub menu Jenis Transaksi 

13. Input data Jenis Transaksi 

14. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

15. Klik Hapus untuk menghapus pada data jenis transaksi 

 
Gambar 94 Form Jenis Transaksi 

16. Klik sub menu BM & BMT 

17. Input data BM & BMT  

18. Klik Simpan untuk menyimpan data BM & BMT 

19. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data 
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Gambar 95 Tambah Form Barang – BM & BMT 

20. Klik sub menu PDRI 

21. Input data PDRI   

22. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

23. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data PDRI 

 
Gambar 96 Tambah Form Barang – PDRI 
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(1) Karantina Hewan 

1. User klik sub menu Karantina Hewan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 97 Form Barang – Karantina Hewan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 

 
Gambar 98 Form Barang - Karantina Hewan (Komoditas) 

 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  
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6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form 

 
Gambar 99 Form Modal Data Komoditi 

8. Setelah dipilih pada form modal komoditi maka proses field komoditi, 

klasifikasi, satuan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan 

input jumlah satuan 

9. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data 
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Gambar 100 Form Barang - Karantina Hewan 

 

(2) Karantina Tumbuhan 

1. User klik sub menu Karantina Tumbuhan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 101 Form Barang – Karantina Tumbuhan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 
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Gambar 102 Form Barang - Karantina Tumbuhan (Komoditas) 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari, seperti Klasifikasi, Nama 

Indonesia, dan Nama English Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  

6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pemilihan data komoditi 

 
Gambar 103 Form Modal Data Komoditas 

8. Setelah klik pilih maka proses field komoditi, jenis, jumlah, satuan, bentuk, 

peruntukan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan input 

jumlah satuan 

9. Klik Cari pada field Bentuk 
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Gambar 104 Setelah Memilih Komoditas 

10. Menampilkan form modal  masukkan kata kunci yang ingin dicari  

Klik Cari  Checklist data yang dipilih 

11. Klik tombol Pilih 

 
Gambar 105 Form Modal Komoditas 

12. Maka filed peruntukkan dan bentuk autocomplete 

13. Klik tombol Simpan   
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Gambar 106 Form Barang - Karantina Tumbuhan 

 

(3) Karantina Ikan 

1. Klik sub menu Karantina Ikan 

2. Pilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol Komoditas 

akan aktif  

 
Gambar 107 Form Barang - Karantina Ikan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form data komoditas 
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Gambar 108 Form Barang Karantina Ikan 1 

4. Klik list data komoditas pada form data komoditas maka field ID Ikan, 

Kode Tarif, Bentuk dan Nama Umum autocompleted 

 
Gambar 109 Form Barang – Pilih Data Komoditas  

5. Input data Karantina Ikan  

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan karantina ikan 
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Gambar 110 Form Barang Karantina Ikan 2
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(4) Barang Kimia 

1. Pilih Sub menu Barang Kimia 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

barang kimia maka menambahkan list Data Barang Kimia 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data barang kimia 

 
Gambar 111 Tambah Form Barang – Barang Kimia 

 

(5) Kendaraan 

1. Pilih Sub Menu Kendaraan 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

data kendaraan maka menambahkan list Data Barang Kendaraan 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data kendaraan 
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Gambar 112 Tambah Form Barang – Kendaraan Bermotor 

 

d) Edit 

1. Klik Edit  pada data yang akan dilakukan perubahan data form barang 

 
Gambar 113 Halaman Data Komoditi – Edit 
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(6) Edit - Data Barang 

1. User mengisi data pada form data barang 

2. Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diinput 

3. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data barang 

 
Gambar 114 Edit Form Barang – Data Barang 

 

(7) Edit - Data Dokumen 

1. User klik sub menu Dokumen 

2. Mengisi data Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor Dokumen dan 

Seri 
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3. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data dokumen 

 
Gambar 115 Edit Form Barang - Dokumen 

 

(8) Edit - Jenis Transaksi 

1. User klik sub menu Jenis Transaksi 

2. User mengisi data Jenis Transaksi 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data jenis transaksi 

 
Gambar 116 Edit Form Barang - Jenis Transaksi 

(9) Edit - Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan 

1. User klik sub menu Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan (BM & BMT) 

2. User mengisi data Bea Masuk yang berisi Jenis Tarif, Besar Tarif dan 

Fasilitas pada baris Bea Masuk 

a. Checklist jika ada Bea Masuk Tambahan (Optional). Berikut terdapat 4 

jenis bea masuk tambahan, antara lain: 

 Bea Masuk AntiDumping yang berisi Checkbox Sementara, Jenis 
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Tarif, Besar Tarif, Fasilitas, dan Fasilitas BM 

 Bea Masuk Tindakan Pengaman yang berisi Checkbox Sementara, 

Jenis Tarif, Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Imbalan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Pembalasan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data bea masuk & bea masuk tambahan 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data bea masuk & 

bea masuk tambahan 

 
Gambar 117 Edit Form Barang - Bea Masuk  
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Gambar 118 Edit Form Barang - Bea Masuk Tambahan 

 

(10) Edit - PDRI 

1. User klik sub menu PDRI (Pajak Dalam Rangka Impor) 

2. User mengisi data Tarif, Fasilitas pada baris PPN dan PPh 

i 

2.a 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 71 

 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data PDRI 

 
Gambar 119 Edit Form PDRI 
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8) Karantina 

Tab ini akan tampil jika pada data komoditi diinput HS Code yang menampilkan 

karantina. 

e) Karantina Hewan 

1. Klik tab Karantina Hewan 

2. Input data Berantan Hewan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 120 Halaman Karantina Hewan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 

 

 
Gambar 121 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 
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Gambar 122 Halaman Karantina Hewan - Setelah Diinput 

 

f) Karantina Tumbuhan 

1. Klik tab Karantina Tumbuhan 

2. Input data Karantina Tumbuhan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 123 Halaman Karantina Tumbuhan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 
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Gambar 124 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 125 Halaman Karantina Tumbuhan - Setelah Diinput 
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g) Karantina Ikan 

1. Klik tab Karantina Ikan 

2. Input data Karantina Ikan 

 
Gambar 126 Halaman Karantina Ikan 

3. Menampilkan data karantina ikan yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 127 Halaman Karantina Ikan Setelah Diinput 

 

9) Pungutan Negara 

1. Klik tab Pungutan Negara 

2. Klik Dropdown pada BMT 
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Gambar 128 Halaman Data Pungutan Negara 

3. List data pada BMT 

 
Gambar 129 Detail Data BMT
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e. Layanan 

1. Tampilan draft pada halaman layanan 

2. Klik  untuk melihat data daftar cetakan 

3. List data Daftar Cetakan 

4. Klik  pada modal Daftar Cetakan untuk mencetak lampiran layanan 

5. Klik  untuk melihat data detail layanan 

6. List data detail layanan 

 
Gambar 130 Draft Layanan Utama 
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Gambar 131 Data Detail Layanan 

7. Untuk Validasi Pengajuan, User memeriksa data pengajuan 

8. Checklist pada “Saya Menyetujui” 

9. Klik Simpan untuk menyimpan data validasi pengajuan 

10. Klik Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya 

 
Gambar 132 Halaman Data Layanan 

 

11. Klik PIB di kolom layanan 
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Gambar 133 Halaman Riwayat dan Respon di Data Layanan 

 

f. Kelengkapan Data 

1) Tampilan jika data belum lengkap, terdapat informasi “Data Belum Sesuai” 

 
Gambar 134 Data Belum Lengkap 

2) Tampilan jika data sudah lengkap, terdapat informasi “Tidak ada data yang 

perlu diperbaiki” 
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Gambar 135 Data Sudah Lengkap 
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2. View 

g. Pemberitahuan 

1. Klik menu Pemberitahuan 

2. Menampilkan halaman Data Utama 

3. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 136  View Pemberitahuan - Utama
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4. Menampilkan halaman Data Entitas 

5. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai Pungutan 

 

Gambar 137 View Pemberitahuan - Entitas 

 

 

6. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 
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7. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 138 View Pemberitahuan – Nilai Pungutan 
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h. Transportasi 

1. Klik menu Transportasi  

2. Klik tab Data Pengangkut 

3. List Data Pengangkut 

 

Gambar 139 View Transportasi – Pengangkut 

 

4. Klik tab Data Kontainer 

5. List Data Kontainer 
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Gambar 140 View Transportasi – Kontainer 

 

6. Klik Data Kemasan 

7. List Data Kemasan 

 

Gambar 141 View Transportasi – Kemasan 

i. Dokumen 

1. Klik Menu Dokumen 

2. List Data Dokumen 
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Gambar 142 View Dokumen
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j. Komoditi 

10) Komoditi 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Komoditi 

3. List Data Komoditi 

4. Klik tombol View 

 

Gambar 143 View Komoditi  

5. Klik Data Barang untuk menampilkan form data barang 

 

Gambar 144 View Komoditi – Barang 

 

6. Klik Dokumen untuk menampilkan form dokumen 
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Gambar 145 View Komoditi – Dokumen 

 

7. Klik Jenis Transaksi untuk menampilkan form Jenis Transaksi 

 

Gambar 146 View Komoditi – Jenis Transaksi 

 

8. Klik BM & BMT untuk menampilkan form BM & BMT 
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Gambar 147 View Komoditi – Bea Masuk dan Bea Masuk Tambahan 

 

 

9. Klik PDRI untuk menampilkan form data PDRI 
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Gambar 148 View Komoditi – PDRI 

10. Klik Kendaraan untuk menampilkan form data Kendaraan 

 

Gambar 149 View Komoditi – Kendaraan Bermotor 

 

11. Klik Barang Kimia untuk menampilkan form data Barang Kimia 
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Gambar 150 View Komoditi – Barang Kimia 

 

12. Klik Karantina Hewan untuk menampilkan form Karantina Hewan 

 

Gambar 151 View Komoditi – Karantina Hewan 

 

13. Klik Karantina Tumbuhan untuk menampilkan form Karantina Tumbuhan 
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Gambar 152 View Komoditi – Karantina Tumbuhan 

14. Klik Karantina Ikan untuk menampilkan form Karantina Ikan 

 

Gambar 153 View Komoditi – Karantina Ikan 

11) Karantina 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Karantina 

3. Pilih BKIPM 
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4. List Data BKIPM 

 

Gambar 154 View Karantina - BKIPM 

 

5. Pilih Karantina Tumbuhan 

6. List Data Karantina Tumbuhan 

 

Gambar 155 View Karantina – Karantina Tumbuhan 

 

7. Pilih Karantina Hewan 

8. List Data Karantina Hewan 
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Gambar 156 View Karantina - Karantina Hewan 

12) Pungutan Negara 

1. Pilih Pungutan Negara 

2. List Data Pungutan Negara 

 

Gambar 157 View Pungutan Negara 

 

k. Layanan 

1. Pilih menu Layanan 

2. List Data Layanan 
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Gambar 158 View Layanan
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3. Edit 

l. Pemberitahuan 

1. Klik menu Pemberitahuan 

2. Menampilkan halaman Data Utama 

3. User isi data yang ingin diubah 

4. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 159 Edit Pemberitahuan – Utama 
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5. Menampilkan halaman Data Entitas 

6. User isi data yang ingin diubah 

7. Klik Simpan 

8. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai Pungutan 

 

Gambar 160 Edit Pemberitahuan – Entitas 

 

9. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 

10. User isi data yang ingin diubah 
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11. Klik Simpan 

12. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 161 Edit Pemberitahuan – Nilai Pungutan
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m. Transportasi 

1. Klik menu Transportasi  

2. Klik tab Data Pengangkut 

3. User isi data yang ingin diubah 

4. Klik Simpan 

 

Gambar 162 Edit Transportasi – Pengangkut 

5. Klik tab Data Kontainer 

6. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

7. User klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 163 Edit Transportasi – Kontainer 

 

8. Klik Data Kemasan 

9. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

10. Klik Kelengkapan Data 
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Gambar 164 Edit Transportasi – Kemasan
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n. Dokumen 

a) Klik Menu Dokumen 

b) List Data Dokumen 

c) Klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 165 Edit Dokumen
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o. Komoditi 

13) Komoditi 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Komoditi 

3. List Data Komoditi 

4. Klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

5. Klik Kelengkapan Data  

 

Gambar 166 Edit Komoditi
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14) Karantina 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Karantina 

3. Pilih BKIPM 

4. User isi data yang ingin diubah 

5. Klik Simpan 

 

Gambar 167 Edit Komoditi – BKIPM  
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6. Pilih Karantina Tumbuhan 

7. Form Edit Data Karantina Tumbuhan 

8. User isi data yang ingin diubah 

9. Klik Simpan 

 

Gambar 168 Edit Komoditi – Karantina Tumbuhan 
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10. Pilih Karantina Hewan 

11. Form Edit Data Karantina Hewan 

12. User isi data yang ingin diubah 

13. Klik Simpan 

 

Gambar 169 Edit Komoditi – Karantina Hewan
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15) Pungutan Negara 

1. Pilih Pungutan Negara 

2. List Data Pungutan Negara 

3. Klik tombol Edit 

 

Gambar 170 Edit Komoditi – Pungutan Negara
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p. Layanan 

1. Pilih menu Layanan 

2. List Data Layanan 

3. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah  

 
 

Gambar 171 Edit Layanan
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B. SSm QC (BC 2.3) 

 

1. Tambah 

Untuk menambah data pengajuan BC 2.3 maka klik  di beranda pengajuan, 

pilih SSm Impor BC 2.3, lalu klik Proses. Setelah selesai mengajukan data baru BC 

2.3, maka sistem akan menampilkan ke halaman data pemberitahuan. 

a. Pemberitahuan 

1) Pemberitahuan – Data Utama 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) User menginput form pemberitahuan pada Data Utama meliputi: 

- Nomor Pengajuan   

- Tanggal Pengajuan  

- Nomor Pendaftaran  

- Tanggal Pendaftaran  

- Kantor Pabean Bongkar  

- Kantor Pabean Pengawas  

- Jenis Pemberitahuan  

- Jenis TPB  

c) Klik Selanjutnya untuk mengisi Data Entitas 

 
Gambar 172 Data Pemberitahuan – Data Utama 
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2) Pemberitahuan - Data Entitas 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) User memasukan Data Entitas meliputi: 

Jenis Pemberitahuan Penanggung Jawab 

Pengusaha - Nama 

- NIB - Jabatan 

- Nomor Identitas - Kota 

- Nomor Identitas (16 Digit) - Telephone 

- Nama Perusahaan - Email 

- Provinsi - Alamat 

- Kota / Kabupaten PPJK 

- Kecamatan - NPWP 

- Kode Pos - Nama  

- RT/ RW - NP-PPJK 

- Telephone - Tanggal NP 

- Email Pemasok 

- Nomor Izin - Nama  

- Status - Negara 

- Alamat - Alamat 

Pemilik Barang  

- Jenis Identitas  

- Nomor Identitas  

- Nama Identitas  

- Alamat Identitas  

c) Klik Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data pada setiap 

pengisian kolom form 

d) Klik Simpan untuk menyimpan Data Entitas 

e) Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Utama 

f) Klik Selanjutnya untuk lanjut ke halaman Nilai Pungutan 
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Gambar 173 Data Pemberitahuan – Data Entitas 

 

 

g) Pilih Jenis Pemberitahuan: 

1. Jika memilih jenis pemberitahuan “Pengusaha” maka data Pengusaha pada 

a 

b 
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NIB akan autocompleted  

 
Gambar 174 Jenis Pemberitahuan Pengusaha 

2. Jika memilih jenis pemberitahuan “PPJK” (ex: 9120100781919) maka 

input NIB 

 
Gambar 175 Jenis Pemberitahuan PPJK 

 

 

3. Mengisi data “Pemasok”  

4. Klik Search pada bagian Nama  
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Gambar 176 Jenis Pemberitahuan Pemasok 

5. Klik Select maka pada field Negara dan Alamat di bagian Pemasok akan 

autocompleted 

 
Gambar 177 Select Pemasok 

6. Mengisi data “Pemilik Barang”, jika dichecklist pada checkbox “Sama 

dengan Importir” maka data akan autocomplete dengan Data Importir 

 
Gambar 178 Jenis Pemberitahuan Pemilik Barang 

 

 

7. Jika dilakukan Unchecklist, dapat klik tombol Search pada Nomor Identitas 

8. Klik tombol Select maka field Nomor Identitas, maka Nama Identitas dan 

Alamat Identitas akan autocompleted 
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Gambar 179 Jenis Pemberitahuan Pemilik Barang 

 
Gambar 180 Select Pemilik Barang 

 
Gambar 181 Pengisian Pemilik Barang 

 

9. Mengisi data Pengirim, seperti Nama, Negara, dan Alamat 

10. Pada bagian Nama, klik tombol Search 
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Gambar 182 Data Pengirim 

11. User klik Select pada Nama Pengirim yang sesuai 

 
Gambar 183 Select Pengirim  

12. Mengisi data Penanggung Jawab, seperti Nama, Jabatan, Kota, Telp, 

Email, dan Alamat 

13. Pada bagian Nama, klik tombol Search 

 
Gambar 184 Pengisian Penanggung Jawab 

14. Klik Select pada Nama Psenanggungjawab maka field Nama, Jabatan dan 

Alamat akan autocomplete 

15. User menginput Kota, Telp dan Email 
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Gambar 185 Select Daftar Penanggung Jawab 

 

 
Gambar 186 Data Penanggung Jawab 

 

 

 

 

16. Jika Data Pemberitahuan halaman 2 telah terisi semua, Klik tombol Simpan maka 

akan muncul Nomor Pengajuan 

17. Klik Selanjutnya, tampil halaman ke 3 yaitu Nilai Pungutan 
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Gambar 187 Data Pemberitahuan – Data Entitas 
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Gambar 188 Contoh Pengisian Data Entitas 
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3) Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan 

User memasukan Nilai Pungutan meliputi: 

- Incoterms - Asuransi 

- Valuta - Freight 

- Kurs - CIF (USD) 

- Nilai (USD) - CIF Rp 

- Biaya Tambahan - Bruto (KGM) 

- Biaya Pengurang - Netto (KGM) 

- Nilai FOB - Jasa Kena Pajak 

- Asuransi Bayar Di  

c) Saat memilih incoterms terdapat 3 kondisi, antara lain: 

a. FAS, FCA, FOB, CIP, EXW, DAT, DAP, DDP, CPT maka pada field 

“Asuransi Bayar di”, “Asuransi”, “Freight” menjadi enable 

b. CFR  maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi” menjadi enable 

dan pada field “Freight” menjadi disable 

c. CIF maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi”, “Freight” menjadi 

disable 

d) Pada field “Asuransi Bayar di”, memilih “Dalam Negeri” maka field 

“Asuransi” menjadi disable, sedangkan jika memilih “Luar Negeri” maka 

field “Asuransi” menjadi enable 

e) Tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data pada setiap 

pengisian kolom form 

f) Klik Simpan untuk menyimpan data Nilai Pungutan 

g) Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas  
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Gambar 189 Data Pemberitahuan – Nilai Pungutan 
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b. Transportasi 

1) Transaportasi – Data Pengangkutan 

a) User memilih menu Transportasi 

b) Pilih Sub Menu Data Pengangkutan 

c) User memasukkan detail Data Pengangkutan, meliputi : 

Dokumen  

- Nomor BL - Pos 

- Tanggal BL - Sub Pos 

- Lampiran - Sub Sub Pos 

- Dokumen Penutup  

- Nomor Dokumen  

- Tanggal Dokumen  

Data Pengangkutan  

- Cara Pengangkutan - Perkiraan Tanggal Tiba 

- Nama Sarana Pengangkut - Tempat Penimbunan Sementara 

- Nomor Voyage / Flight  

- Bendera  

Kepelabuhan  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Tujuan)  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Muat) 

- Kode Pelabuhan / Tempat (Transit) 
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d) Khusus field Dokumen Penutup jika memilih “Preno” maka field Pos, 

Nomor Dokumen, Tanggal Dokumen, Pos, Sub Pos, Sub Sub Pos menjadi 

disable 

e) Untuk pengisian field BL, setelah disimpan maka data akan tampil di menu 

Dokumen 

f) Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Pengangkutan 

g) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kembali kelengkapan data 

 

 
Gambar 190 Data Transportasi – Data Pengangkutan 
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a) Modal Transit 

1. User klik tombol Transit maka menampilkan form modal Data 

Transit  

2. Input dan pilih data Transit  

3. Klik tombol “+” untuk Simpan 

4. Menampilkan list data Transit 

 

Gambar 191 Form Modal Data Transit 

5. Klik tombol Hapus untuk menghapus data   

 

Gambar 192 Hapus Data Transit 

 

1 

2 
3 

4 

5 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 123 

 

2) Transportasi - Data Kontainer 

a) User klik tab sub menu Data Kontainer untuk menampilkan list data 

kontainer 

b) Input Jumlah Kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan jumlah 

kontainer dan tombol Tambah akan muncul menjadi aktif 

c) Klik tombol Tambah maka akan menampilkan Form Modal Tambah Data 

Kontainer 

 

 
Gambar 193 Data Transportasi – Data Kontainer 

 

 

Gambar 194 Aktif 

 

 

d) Tampil form modal data Kontainer, lalu User mengisi data tambah Kontainer, 

a 

b 

c 
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meliputi: 

- Nomor Kontainer 

- Status / Stuffing Kontainer 

- Nomor Seal 

- Ukuran Kontainer 

- Tipe Kontainer 

- Jenis Seal 

 

Gambar 195 Modal Tambah Kontainer 

e) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kontainer yang baru ditambahkan 

f) Klik tombol Batal untuk membatalkan dari Modal Tambah Data Kontainer 

 
Gambar 196 Modal Tambah Kontainer 

 

g) Jika telah menambahkan data kontainer sesuai dengan jumlah yang 

dimasukkan, maka tombol tambah akan hilang dan data berhasil 

menambahkan list data container 

 

e f 
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Gambar 197 Input Data Sesuai Jumlah Kontainer  

h) Klik tombol Edit untuk mengubah data kontainer maka menampilkan form 

modal data kontainer 

i) Ubah data kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang 

telah diubah 

j) Klik tombol Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya  

 
Gambar 198 Edit Data Kontainer 

k) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kontainer 

l) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kontainer 

m) Menampilkan popup data kontainer berhasil dihapus 
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Gambar 199 Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 200 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 201 Pop Up Berhasil Hapus Data Kontainer 

 

k 

l 

m 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 127 

 

 

Gambar 202 Data Berhasil Dihapus 

n) Jika jumlah kontainer sebelumnya terdapat 2 kontainer lalu field jumlah 

kontainer diubah menjadi 1 kontainer, maka muncul error “Jumlah Kontainer 

Tidak Boleh Lebih Kecil Dari Jumlah Data Kontainer” 

o) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan list data 

kontainer terhadap jumlah kontainer 

 
Gambar 203 Pop Up Error Jumlah Kontainer  
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3) Transportasi – Data Kemasan 

a) User klik menu Transportasi 

b) User klik Data Kemasan  

c) Klik tombol Tambah untuk menambah data kontainer 

 

Gambar 204 Data Transportasi – Data Kemasan 

d) User input detail Data Kemasan pada form modal tambah, meliputi : 

- Kode Kemasan 

- Nama Kemasan (autocompleted jika kode kemasan dimasukkan) 

- Merk Kemasan 

- Jumlah Kemasan 

e) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kemasan yang baru ditambahkan 

f) Klik tombol Batal untuk keluar dari Modal Tambah Kemasan 

 
Gambar 205 Modal Tambah Data Kemasan 

 

g) Berikut tampilan halaman setelah data diinput 

b 
c 
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e f 
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Gambar 206 Halaman Data Kemasan Setelah Dimasukkan 

h) Klik tombol Edit, untuk mengubah data kemasan, maka akan menampilkan 

form modal edit data kemasan 

 
Gambar 207 Edit Data Kemasan 

i) User ubah data kemasan untuk disesuaikan pada form modal data kemasan 

j) Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui 

k) Klik Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya 
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Gambar 208 Modal Edit Data Kemasan 
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l) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kemasan 

m) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kemasan 

n) Menampilkan popup data kemasan berhasil dihapus 

 
Gambar 209 Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 210 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 211 Pop Up Berhasil Hapus Data Kemasan
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c. Dokumen 

a) User klik menu Dokumen 

Contoh: Pada data dokumen ini telah terisi “Bill of Lading” karena pada 

menu transportasi bagian data pengangkutan telah diisikan dokumen BL 

b) List dokumen yang disimpan 

c) User mengisi Data Dokumen, yaitu : 

- Jenis Dokumen - Uraian Negara 

- Nomor Dokumen - File Dokumen 

- Tanggal Dokumen  

d) Klik Simpan  maka data akan terupdate di menu dokumen 

e) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

dokumen telah lengkap atau tidak 

 
Gambar 212 Halaman Data Dokumen 

f) Menampilkan list dokumen yang telah ditambahkan 
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Gambar 213 Halaman Data Dokumen 

 

 

f 
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d. Komoditi 

1) Data Komoditi 

1. User klik Menu Komoditi 

2. User tombol Tambah untuk menambahkan data baru 

 
Gambar 214 Halaman Data Komoditi 

3. Berikut keterangan warna dari status dari list data komoditi yang telah 

ditambahkan: 

a. Abu-abu, yaitu tidak terkena karantina,  

b. Hijau, yaitu terkena karantina,  

c. Merah, yaitu data karantina belum terisi 

4. Klik Clone , maka data komoditi akan terduplikasi 

2 

1 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 135 

 

 

Gambar 215 List Data Komoditi Sebelum Duplikasi 

 

5. List data setelah diduplikasi 

 

Gambar 216 List Data Komoditi Setelah Duplikasi 

 

6. Klik Informasi Post Border , maka menampilkan informasi border (Khusus 

3 

4 

5 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 136 

 

Karantina Ikan) 

 

Gambar 217 Tombol Informasi Post Border 

7. Setelah klik tombol , menampilkan informasi post border 

 

Gambar 218 Form Modal Informasi Post Border 
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8. Klik Edit , untuk mengubah data terbaru pada form barang 

 
Gambar 219 Halaman Data Komoditi – Status 

9. Klik Hapus , untuk menghapus data komoditi 

 

10. List data setelah data dihapus  

 

Gambar 220 Penghapusan Data 

 

a) Tambah Data Barang 

1. Menampilkan form modal tambah data barang  
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Contoh pada jenis dokumen final: Perijinan 

2. Isikan data tambah data barang (misalnya Jenis Dokumen Final “Perijinan” 

dan jenis dokumen “PI Minuman”)  Klik tombol Cari 

3. Menampilkan list tambah data barang sesuai data yang dimasukkan  Klik 

Dropdown 

4. Checklist detail data barang  

5. Input jumlah data yang terpakai 

6. Klik tombol Proses agar data barang bertambah 

7. Klik Batal untuk menutup form tambah data barang 

 

Gambar 221 Halaman Komoditi - Tambah Data Barang 

 
Gambar 222 Form Modal Data Barang 
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Gambar 223 Form Modal Tambah Data Barang - Proses 

8. Setelah klik “Proses”, maka data berhasil ditambahkan kedalam list komoditi 

9. Klik Edit  untuk mengubah data untuk disesuaikan kembali (jika 

menambahkan dari tombol tambah data barang, kemudian klik tombol edit 

maka pada sub menu di modal form barang menjadi aktif/enable) 

 
Gambar 224 List Menambahkan Data Barang 
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b) Tambah data 

1. Klik Data Barang 

2. Input data barang pada form data barang 

3. Klik Simpan (sub menu yang lain akan aktif) dan saat memilih HS Code 

akan menampilkan sub menu yang lain (karantina hewan, karantina 

tumbuhan, karantina ikan, barang kimia dan kendaraan) 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form barang  

 
Gambar 225 Tambah Form Data Barang 

 

5. Data sub menu akan tampil sesuai HS Code yang dipilih  
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6. Klik Lartas 

 
Gambar 226 Tambah Form Barang - Data Barang Berdasarkan HS Code 

 

7. Informasi lartas (dilihat dari jenis HS Code) 
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Gambar 227 Form Modal Validasi Lartas - Border 

 

Form Modal Validasi Lartas – Post Border 

 

8. Klik sub menu Dokumen 

9. Input data Dokumen, yaitu Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor 

Dokumen, dan Seri 

10. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

11. Klik Hapus untuk menghapus pada data dokumen 
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Gambar 228 Form Barang – Dokumen 

12. Klik sub menu Jenis Transaksi 

13. Input data Jenis Transaksi 

14. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

15. Klik Hapus untuk menghapus pada data jenis transaksi 

 
Gambar 229 Form Jenis Transaksi 

16. Klik sub menu BM & BMT 

17. Input data BM & BMT  

18. Klik Simpan untuk menyimpan data BM & BMT 

19. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data 
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Gambar 230 Tambah Form Barang – BM & BMT 

 

20. Klik sub menu PDRI 

21. Input data PDRI   

22. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

23. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data PDRI 

 
Gambar 231 Tambah Form Barang – PDRI 
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(1) Karantina Hewan 

1. User klik sub menu Karantina Hewan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 232 Form Barang – Karantina Hewan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 

 
Gambar 233 Form Barang - Karantina Hewan (Komoditas) 

 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  

1 

2 

3 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 150 

 

6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form 

 
Gambar 234 Form Modal Data Komoditi 

8. Setelah dipilih pada form modal komoditi maka proses field komoditi, 

klasifikasi, satuan, nama umum dan nama latin akan autocompleted  

9. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data 
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Gambar 235 Form Barang - Karantina Hewan 

 

(2) Karantina Tumbuhan 

1. User klik sub menu Karantina Tumbuhan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 236 Form Barang – Karantina Tumbuhan (Cek Relasi Importir) 

 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 
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Gambar 237 Form Barang - Karantina Tumbuhan (Komoditas) 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari, seperti Klasifikasi, Nama 

Indonesia, dan Nama English Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  

6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pemilihan data komoditi 

 
Gambar 238 Form Modal Data Komoditas 

8. Setelah klik pilih maka proses field komoditi, jenis, jumlah, satuan, bentuk, 

peruntukan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan input 

jumlah satuan 

9. Klik Cari pada field Bentuk 
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Gambar 239 Setelah Memilih Komoditas 

10. Menampilkan form modal  masukkan kata kunci yang ingin dicari  

Klik Cari  Checklist data yang dipilih 

11. Klik tombol Pilih 

 
Gambar 240 Form Modal Komoditas 

12. Maka filed peruntukkan dan bentuk autocomplete 

13. Klik tombol Simpan   
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Gambar 241 Form Barang - Karantina Tumbuhan 
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(3) Karantina Ikan 

1. Klik sub menu Karantina Ikan 

2. Pilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol Komoditas 

akan aktif  

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form data komoditas 

 
Gambar 242 Form Barang - Karantina Ikan (Cek Relasi Importir) 

4. Klik list data komoditas pada form data komoditas, Checklist, maka field 

Komoditi, Klasifikasi, Satuan, Nama Umum, dan Nama Latin akan 

autocompleted 

 

 
Gambar 243 Form Barang – Pilih Data Komoditas  

5. Input data Karantina Ikan  

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan karantina ikan 
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Gambar 244 Form Barang Karantina Ikan  

 

Gambar 245 Contoh Pengisian Form Barang Karantina Ikan
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(4) Barang Kimia 

1. Pilih Sub menu Barang Kimia 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

barang kimia maka menambahkan list Data Barang Kimia 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data barang kimia 

 
Gambar 246 Tambah Form Barang – Barang Kimia 

 

Gambar 247 Tambah Form Barang – Barang Kimia (2) 

 

(5) Kendaraan 

1. Pilih Sub Menu Kendaraan 

1 

2 

3 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 158 

 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

data kendaraan maka menambahkan list Data Barang Kendaraan 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data kendaraan 

 
Gambar 248 Tambah Form Barang – Kendaraan Bermotor 

 

Gambar 249 Tambah Form Barang – Kendaraan Bermotor (2) 

 

c) Clone 

1. User klik Clone  pada data yang akan diduplikasi  

2. List data berhasil terduplikasi 
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Gambar 250 List Data Sebelum Duplikasi 

 

Gambar 251 List Data Setelah Duplikasi 
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d) Edit 

1. Klik Edit  pada data yang akan dilakukan perubahan data form barang 

 
Gambar 252 Halaman Data Komoditi – Edit 
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(1) Edit - Data Barang 

1. User mengisi data pada form Data Barang 

2. Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diinput 

3. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data barang 

 
Gambar 253 Edit Form Barang – Data Barang 

 

 

(2) Edit - Data Dokumen 

1. User klik sub menu Dokumen 

2. Mengisi data Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor Dokumen dan 

2 3 
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Seri 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data dokumen 

 
Gambar 254 Edit Form Barang - Dokumen 

 

(3) Edit - Jenis Transaksi 

1. User klik sub menu Jenis Transaksi 

2. User mengisi data Jenis Transaksi 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

 
Gambar 255 Edit Form Barang - Jenis Transaksi 

(4) Edit - Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan 

1. User klik sub menu Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan (BM & BMT) 

2. User mengisi data Bea Masuk yang berisi Jenis Tarif, Besar Tarif, 

Fasilitas, dan Besar Tarif Fasilitas  

a. Checklist jika ada Bea Masuk Tambahan (Optional). Berikut terdapat 4 

jenis bea masuk tambahan, antara lain: 

2 3 
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 Bea Masuk AntiDumping yang berisi Checkbox Sementara, Jenis 

Tarif, Besar Tarif, Fasilitas, dan Fasilitas BM 

 Bea Masuk Tindakan Pengaman yang berisi Checkbox Sementara, 

Jenis Tarif, Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Imbalan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Pembalasan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data bea masuk & bea masuk tambahan 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data bea masuk & 

bea masuk tambahan 

 
Gambar 256 Edit Form Barang - Bea Masuk  

3 4 

2 

1 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 164 

 

 
Gambar 257 Edit Form Barang - Bea Masuk Tambahan 

 

(5) Edit - PDRI 

1. User klik sub menu PDRI (Pajak Dalam Rangka Impor) 

2. User mengisi data Tarif, Fasilitas pada baris PPN dan PPh 
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3. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data PDRI 

 
Gambar 258 Edit Form PDRI 
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e) Hapus 

1. User klik Hapus  pada data yang ingin dihapus 

2. List data setelah diupdate 

 

Gambar 259 List Data Sebelum Dihapus 

 

 

Gambar 260 List Data Setelah Dihapus
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2) Karantina 

Tab ini akan tampil jika pada data komoditi diinput HS Code yang menampilkan 

karantina. 

a) Karantina Hewan 

1. Klik tab Karantina Hewan 

2. Input data Berantan Hewan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 261 Halaman Karantina Hewan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 

 

 
Gambar 262 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 
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Gambar 263 Halaman Karantina Hewan - Setelah Diinput 

 

b) Karantina Tumbuhan 

1. Klik tab Karantina Tumbuhan 

2. Input data Karantina Tumbuhan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 264 Halaman Karantina Tumbuhan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 
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Gambar 265 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 266 Halaman Karantina Tumbuhan - Setelah Diinput 
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c) Karantina Ikan 

1. Klik tab Karantina Ikan 

2. Input data Karantina Ikan 

 
Gambar 267 Halaman Karantina Ikan 

3. Menampilkan data karantina ikan yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 268 Halaman Karantina Ikan Setelah Diinput 

 

3) Pungutan Negara 

1. Klik menu Komoditi 

2. Klik tab Pungutan Negara 
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Berikut ini contoh ketika data komoditi belum dilengkapi 

 

Gambar 269 Halaman Data Pungutan Negara (1) 

3. Klik Dropdown pada BMT 

 
Gambar 270 Halaman Data Pungutan Negara (2) 

 

4. List data pada BMT 
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Gambar 271 Detail Data BMT 

 

 

Ketika data komoditi sudah dilengkapi
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e. Layanan 

1. Klik menu Layanan 

2. Tampilan Draft pada halaman layanan 

3. Klik  untuk Clone Data 

4. Klik  untuk melihat data detail layanan 

5. Klik  pada modal Daftar Cetakan untuk mencetak lampiran layanan 

6. List data Detail History BC 2.3 di kolom Layanan 

 

 
Gambar 272 Draft Layanan Utama 

 

Gambar 273 Detail History BC 2.3
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f. Kelengkapan Data 

1) Tampilan jika data belum lengkap, terdapat informasi “Data Belum Sesuai” 

 
Gambar 274 Data Belum Lengkap 

2) Tampilan jika data sudah lengkap, terdapat informasi “Tidak ada data yang 

perlu diperbaiki” 

 
Gambar 275 Data Sudah Lengkap 
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2. View 

a. Pemberitahuan 

1. Klik menu Pemberitahuan 

2. Menampilkan halaman Data Utama 

3. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 276  View Pemberitahuan - Utama
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4. Menampilkan halaman Data Entitas 

5. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai Pungutan 

 

Gambar 277 View Pemberitahuan - Entitas 

 

 

6. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 
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7. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 278 View Pemberitahuan – Nilai Pungutan 
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b. Transportasi 

1. Klik menu Transportasi  

2. Klik tab Data Pengangkut 

3. List Data Pengangkut 

 

Gambar 279 View Transportasi – Pengangkut 

 

4. Klik tab Data Kontainer 

5. List Data Kontainer 
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Gambar 280 View Transportasi – Kontainer 

 

6. Klik Data Kemasan 

7. List Data Kemasan 

 

Gambar 281 View Transportasi – Kemasan 

c. Dokumen 

1. Klik Menu Dokumen 

2. List Data Dokumen 

5 

4 

7 

6 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 180 

 

 

Gambar 282 View Dokumen
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d. Komoditi 

1) Komoditi 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Komoditi 

3. List Data Komoditi 

4. Klik tombol View 

 

Gambar 283 View Komoditi  

5. Klik Data Barang untuk menampilkan form data barang 

 

Gambar 284 View Komoditi – Barang 

 

6. Klik Dokumen untuk menampilkan form dokumen 
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Gambar 285 View Komoditi – Dokumen 

 

7. Klik Jenis Transaksi untuk menampilkan form Jenis Transaksi 

 

Gambar 286 View Komoditi – Jenis Transaksi 

 

8. Klik BM & BMT untuk menampilkan form BM & BMT 
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Gambar 287 View Komoditi – Bea Masuk dan Bea Masuk Tambahan 

 

 

9. Klik PDRI untuk menampilkan form data PDRI 
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Gambar 288 View Komoditi – PDRI 

10. Klik Kendaraan untuk menampilkan form data Kendaraan 

 

Gambar 289 View Komoditi – Kendaraan Bermotor 

 

11. Klik Barang Kimia untuk menampilkan form data Barang Kimia 
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Gambar 290 View Komoditi – Barang Kimia 

 

12. Klik Karantina Hewan untuk menampilkan form Karantina Hewan 

 

Gambar 291 View Komoditi – Karantina Hewan 

 

13. Klik Karantina Tumbuhan untuk menampilkan form Karantina Tumbuhan 
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Gambar 292 View Komoditi – Karantina Tumbuhan 

14. Klik Karantina Ikan untuk menampilkan form Karantina Ikan 

 

Gambar 293 View Komoditi – Karantina Ikan 

2) Karantina 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Karantina 

3. Pilih BKIPM 
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4. List Data BKIPM 

 

Gambar 294 View Karantina - BKIPM 

 

5. Pilih Karantina Tumbuhan 

6. List Data Karantina Tumbuhan 

 

Gambar 295 View Karantina – Karantina Tumbuhan 

 

7. Pilih Karantina Hewan 

8. List Data Karantina Hewan 
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Gambar 296 View Karantina - Karantina Hewan 

3) Pungutan Negara 

1. Pilih Pungutan Negara 

2. List Data Pungutan Negara 

 

Gambar 297 View Pungutan Negara 

 

e. Layanan 

1. Pilih menu Layanan 

2. List Data Layanan 
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Gambar 298 View Layanan
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3. Edit 

a. Pemberitahuan 

1. Klik menu Pemberitahuan 

2. Menampilkan halaman Data Utama 

3. User isi data yang ingin diubah 

4. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 299 Edit Pemberitahuan – Utama 
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5. Menampilkan halaman Data Entitas 

6. User isi data yang ingin diubah 

7. Klik Simpan 

8. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai Pungutan 

 

Gambar 300 Edit Pemberitahuan – Entitas 

 

9. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 

10. User isi data yang ingin diubah 
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11. Klik Simpan 

12. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 301 Edit Pemberitahuan – Nilai Pungutan
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b. Transportasi 

1. Klik menu Transportasi  

2. Klik tab Data Pengangkut 

3. User isi data yang ingin diubah 

4. Klik Simpan 

 

Gambar 302 Edit Transportasi – Pengangkut 

5. Klik tab Data Kontainer 

6. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

7. User klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 303 Edit Transportasi – Kontainer 

 

8. Klik Data Kemasan 

9. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

10. Klik Kelengkapan Data 
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Gambar 304 Edit Transportasi – Kemasan
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c. Dokumen 

1. Klik Menu Dokumen 

2. List Data Dokumen 

3. Klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 305 Edit Dokumen
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d. Komoditi 

1) Komoditi 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Komoditi 

3. List Data Komoditi 

4. Klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

5. Klik Kelengkapan Data  

 

Gambar 306 Edit Komoditi
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2) Karantina 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Karantina 

3. Pilih BKIPM 

4. User isi data yang ingin diubah 

5. Klik Simpan 

 

Gambar 307 Edit Komoditi – BKIPM  
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6. Pilih Karantina Tumbuhan 

7. Form Edit Data Karantina Tumbuhan 

8. User isi data yang ingin diubah 

9. Klik Simpan 

 

Gambar 308 Edit Komoditi – Karantina Tumbuhan 
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10. Pilih Karantina Hewan 

11. Form Edit Data Karantina Hewan 

12. User isi data yang ingin diubah 

13. Klik Simpan 

 

Gambar 309 Edit Komoditi – Karantina Hewan

13 

10 

11 12 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 200 

 

3) Pungutan Negara 

1. Pilih Pungutan Negara 

2. List Data Pungutan Negara 

3. Klik tombol Edit 

 

Gambar 310 Edit Komoditi – Pungutan Negara
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e. Layanan 

1. Pilih menu Layanan 

2. List Data Layanan 

3. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah  

 
 

Gambar 311 Edit Layanan 
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C. SSm QC (PPFTZ - 01)  

1. Tambah 

Untuk menambah data pengajuan PPFTZ-01 maka klik  di beranda pengajuan, 

pilih “SSm Impor PPFTZ-01”, lalu klik “Proses”. Setelah selesai mengajukan data 

baru PPFTZ-01, maka sistem akan menampilkan ke halaman data pemberitahuan. 

a. Pemberitahuan 

1) Pemberitahuan – Data Utama 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Data Utama meliputi: 

- Nomor Pengajuan  - Jenis Impor 

- Tanggal Pengajuan - Cara Pembayaran 

- Nomor Pendaftaran - Transaksi 

- Tanggal Pendaftaran  

- Kantor Pabean   

- SKEP Fasilitas  

- Jenis PIB  

c) Jika memilih field transaksi “Transaksi Perdagangan atau Cara embayaran 

Lainnya” maka akan menampilkan kode pembayaran 

d) Klik Selanjutnya 

 
Gambar 312 Data Pemberitahuan – Data Utama 
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Gambar 313 Contoh Pengisian Data Pemberitahuan – Data Utama 
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2) Pemberitahuan - Data Entitas 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Data Entitas meliputi: 

Jenis Pemberitahuan Pengirim 

Pengusaha - Nama  

- NIB - Negara 

- Nomor Identitas - Alamat 

- Nomor Identitas (16 Digit) Pemasok 

- Nama Perusahaan - Nama  

- Provinsi - Negara 

- Kota / Kabupaten - Alamat 

- Kecamatan Penjual 

- Kode Pos - Nama  

- RT/ RW - Negara 

- Telephone - Alamat 

- Email Penanggung Jawab 

- Status - Nama 

- Alamat - Jabatan 

NPWP Pemusatan - Kota 

- Jenis Pemusatan - Telephone 

- NPWP / Kode Lokasi - Email 

- Nama Pemusatan - Alamat 

- Alamat Pemusatan PPJK 

Pemilik Barang - NPWP 

- Jenis Identitas - Nama  

- Nomor Identitas - NP-PPJK 

- Nama Identitas - Tanggal NP 

- Alamat Identitas - Alamat 
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Gambar 314 Data Pemberitahuan – Data Entitas 

3. Pilih Jenis Pemberitahuan: 

1. Jika memilih jenis pemberitahuan “Pengusaha” maka data Pengusaha pada 

nomor NIB akan autocompleted  

a 

b 
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Gambar 315 Jenis Pemberitahuan Pengusaha 

2. Jika memilih jenis pemberitahuan “PPJK” (ex: 9120100781919) maka 

input nomor NIB 

 
Gambar 316 Jenis Pemberitahuan PPJK 

4. Mengisi NPWP Pemusatan: 

1. Jika Checklist: 

1. Maka pilih Jenis pemusatan 

2. Klik Cari NPWP/Kode Lokasi 

3. Maka muncul pop up “Berhasil Memperbarui Data NPWP 

Pemusatan” 

c1 

 c 2 
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Gambar 317 NPWP Pemusatan - Checklist 

 
Gambar 318 Pop Up Berhasil Update Data NPWP Pemusatan 

2. Jika Unchecklist, pada NPWP Pemusatan data akan disable 

 
Gambar 319 NPWP Pemusatan - Unchecklist 

5. Mengisi Pemilik Barang:  

1. Untuk data Pemilik Barang dilakukan checklist maka data akan sama 

seperti NPWP Pemusatan 

 
Gambar 320 Pemilik Barang - Checklist 

2. Untuk data Pemilik Barang dilakukan unchecklist maka input pemilik 

barang 

3. Klik tombol Search, pada nomor identitas di pemilik barang maka 

d1 
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menampilkan form modal pemilik barang 

 
Gambar 321 Pemilik Barang - Unchecklist 

4. Klik tombol Select, lalu data pemilik terisi nomor identitas maka nomor 

identitas akan terisi 

 
Gambar 322 Select Pemilik Barang 

6. Mengisi Pengirim:  

1. Klik tombol Search, pada pengirim maka menampilkan form modal 

pengirim 

2. Klik Select, pada data yang dipilih di form modal pengirim maka data 

pengirim (field Nama, Negara dan Alamat) akan autocompleted 

 
Gambar 323 Data Pengirim Terisi 

e3 

e4 
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Gambar 324 Modal Data Pengirim 

7. Mengisi Data Pemasok dan Penjual: 

1. Jika data pemasok dan data penjual sama dengan data pengirim, maka 

checklist pada data pemasok & penjual 

2. Jika data pemasok dan data penjual tidak sama dengan data pengirim, maka 

unchecklist pada data pemasok & penjual 

 
Gambar 325 Pengisian Data Pengirim, Pemasok dan Penjual 

 
Gambar 326 Pengisian Data Pemasok dan Penjual 

8. Mengisi Penanggung Jawab: 

1. Klik Search pada nama penanggung jawab 

g1 

f2 

g2 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 210 

 

 
Gambar 327 Penanggung Jawab 

2. Klik Select diform modal daftar nama penanggung jawab 

3. Maka field nama, jabatan dan alamat akan autocompleted dan input field 

kota, email dan telepon 

 
Gambar 328 Select Daftar Nama Penanggung Jawab 

 
Gambar 329 Data Penanggung Jawab 

9. Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

h1 
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10. Jika data pemberitahuan halaman 2 telah terisi semua  Klik tombol Simpan 

11. Jika data berhasil disimpan maka akan muncul Nomor Pengajuan 

12. Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman ke 1 yaitu Data Utama 

13. Klik Selanjutnya maaka menampilkan halaman ke 3 yaitu Nilai Pungutan 

 
Gambar 330 Pengisian Data Entitas 
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Gambar 331 Berhasil Menyimpan Data Entitas 

 

 

 

 

k 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 213 

 

3) Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Nilai Pungutan meliputi: 

- Incoterm - Asuransi Bayar Di 

- Valuta - Asuransi 

- Kurs - Freight 

- Nilai (USD) - CIF (USD) 

- Biaya Tambahan - CIF Rp 

- Biaya Pengurang - Bruto (KGM) 

- Voluntary Declaration - Netto (KGM) 

- Nilai FOB - Flag Curah 

c) Saat memilih incoterms terdapat 3 kondisi, antara lain: 

a. FAS, FCA, FOB, EXW maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi”, 

“Freight” menjadi enable 

b. CFR, CPT maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi” menjadi 

enable dan pada field “Freight” menjadi disable 

c. CIF, CIP, DAP, DAT, DDP maka pada field “Asuransi Bayar di”, 

“Asuransi”, “Freight” menjadi disable 

d) Saat memilih Flag Curah dengan “Non-Curah” maka pada menu transportasi 

terdapat 3 sub menu (data pengangkutan, data kontainer dan data kemasan) 

dan jika memilih “Curah” maka pada menu transportasi terdapat 2 menu (data 

pengangkutan dan data kemasan) 
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Gambar 332 Data Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

e) Tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data  

f) Klik Simpan untuk menyimpan data Nilai Pungutan 

g) Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 
Gambar 333 Contoh Pengisian Data Pemberitahuan – Nilai Pungutan 
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b. Transportasi 

1) Transaportasi – Data Pengangkutan 

a) User memilih menu Transportasi 

b) Pilih Sub Menu Data Pengangkutan 

c) Tombol Transit untuk menambahkan data transit 

d) User memasukkan detail Data Pengangkutan, meliputi: 

Dokumen  

- Nomor BL - Pos 

- Tanggal BL - Sub Pos 

- Lampiran - Sub Sub Pos 

- Dokumen Penutup  

- Nomor Dokumen  

- Tanggal Dokumen  

Data Pengangkutan  

- Cara Pengangkutan - Perkiraan Tanggal Pemasukan 

- Nama Sarana Pengangkut - Tempat Penimbunan Sementara 

- Nomor Voyage / Flight  

- Bendera  

Kepelabuhan  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Tujuan)  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Muat) 

- Kode Pelabuhan / Tempat (Transit) 
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e) Khusus field Dokumen Penutup jika memilih “Preno” maka field Pos, 

Nomor Dokumen, Tanggal Dokumen, Pos, Sub Pos, Sub Sub Pos menjadi 

disable 

f) Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Pengangkutan maka tombol 

Preview dan Hapus dibagian dokumen dan tombol Hapus dibagian 

kepelabuhanan menjadi enable 

g) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kembali kelengkapan data 

pengangkutan telah sesuai atau belum 

 
Gambar 334 Data Transportasi – Data Pengangkutan 
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Gambar 335 Contoh Pengisian Data Transportasi – Data Pengangkutan 

 

 

a) Modal Transit 

1. User menggunakan kolom Search untuk mencari data Transit yaitu dengan 

memasukkan Cara Pengangkutan Transit, Nama Sarana Pengangkut 

Transit, Bendera Transit, Nomor Voyage / Flight Transit pada Form Modal 

Data Transit 

2. Klik tombol Tambah untuk menambah data transit  

 

 
Gambar 336 Modal Transit 

3. Klik tombol Hapus, maka data akan terhapus  

1 
2 
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Gambar 337 Penghapusan Data Transit 

4. Klik tombol Hapus untuk menghapus data kepelabuhan 

 

2) Transportasi - Data Kontainer 

a) User klik tab sub menu Data Kontainer untuk menampilkan list data 

kontainer 

b) Input Jumlah Kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan jumlah 

kontainer dan tombol Tambah akan muncul menjadi aktif 

c) Klik tombol Tambah maka akan menampilkan Form Modal Tambah Data 

Kontainer 

d) User mengisi data tambah kontainer, meliputi: 

- Nomor Kontainer 

- Status / Stuffing Kontainer 

- Nomor Seal 

- Ukuran Kontainer 

- Tipe Kontainer 

- Jenis Seal 

 

 

3 

a 
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Gambar 338 Data Transportasi – Data Kontainer 

 

 
Gambar 339 Contoh Pengisian Data Transportasi – Data Kontainer 

 

e) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kontainer yang baru ditambahkan 

f) Klik tombol Batal untuk membatalkan dari Modal Tambah Data Kontainer 

 
Gambar 340 Modal Tambah Kontainer 

g) Jika telah menambahkan data kontainer sesuai dengan jumlah yang 

dimasukkan, maka tombol tambah akan hilang dan data berhasil 

menambahkan list data container 
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Gambar 341 Input Data Sesuai Jumlah Kontainer  

h) Klik tombol Edit untuk mengubah data kontainer maka menampilkan form 

modal data kontainer 

i) Ubah data kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang 

telah diubah 

j) Klik tombol Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya  

 
Gambar 342 Edit Data Kontainer 

k) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kontainer 

l) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kontainer 

m) Menampilkan popup data kontainer berhasil dihapus 

h 
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Gambar 343 Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 344 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 345 Pop Up Berhasil Hapus Data Kontainer 

n) Jika jumlah kontainer sebelumnya terdapat 2 kontainer lalu field jumlah 

kontainer diubah menjadi 1 kontainer, maka muncul error “Jumlah Kontainer 

Tidak Boleh Lebih Kecil Dari Jumlah Data Kontainer” 

o) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan list data 

kontainer terhadap jumlah kontainer 

k 
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Gambar 346 Pop Up Error Jumlah Kontainer 

3) Transportasi – Data Kemasan 

a) User klik Data Kemasan pada tab Transportasi  

b) Klik tombol Tambah untuk menambah data container 

 

Gambar 347 Data Transportasi – Data Kemasan 

c) User input detail Data Kemasan pada form modal tambah, meliputi : 

- Kode Kemasan 

- Nama Kemasan (autocompleted jika kode kemasan dimasukkan) 

- Merk Kemasan 

- Jumlah Kemasan 

a 
b 

n 
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d) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kemasan yang baru ditambahkan 

e) Klik tombol Batal untuk keluar dari Modal Tambah Kemasan 

 
Gambar 348 Modal Tambah Data Kemasan 

Berikut tampilan halaman setelah data diinput 

 

Gambar 349 Halaman Data Kemasan Setelah Dimasukkan 

f) Klik tombol Edit, untuk mengubah data kemasan maka menampilkan form 

modal edit data kemasan 

c 

d e 
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Gambar 350 Edit Data Kemasan 

g) User ubah data kemasan untuk disesuaikan pada form modal data kemasan 

h) Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui 

i) Klik Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya 

 
Gambar 351 Modal Edit Data Kemasan 
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j) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kemasan 

k) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kemasan 

l) Menampilkan popup data kemasan berhasil dihapus 

 
Gambar 352 Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 353 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 354 Pop Up Berhasil Hapus Data Kemasan 

 

c. Dokumen 

a) User klik menu Dokumen 

Contoh: Pada data dokumen ini telah terisi “Bill of Lading” karena pada 

menu transportasi bagian data pengangkutan telah diisikan dokumen BL 
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l 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 226 

 

b) List dokumen yang disimpan 

c) User mengisi Data Dokumen, yaitu : 

- Jenis Dokumen - Negara 

- Nomor Dokumen - File Dokumen 

- Tanggal Dokumen  

d) Klik Simpan  maka data akan terupdate di menu dokumen 

e) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

dokumen telah lengkap atau tidak 

 
Gambar 355 Halaman Data Dokumen 

f) Menampilkan list dokumen yang telah ditambahkan 

 

a 

c 

b 

d 
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Gambar 356 Halaman Data Dokumen 

 

d. Komoditi 

1) Data Komoditi 

1. User klik Menu Komoditi 

2. User tombol Tambah untuk menambahkan data baru 

 
Gambar 357 Halaman Data Komoditi 

3. Berikut keterangan warna dari status dari list data komoditi yang telah 

ditambahkan: 

a. Abu-abu, yaitu tidak terkena karantina,  

f 
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1 
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b. Hijau, yaitu terkena karantina,  

c. Merah, yaitu data karantina belum terisi 

4. Klik Clone , maka data komoditi akan terduplikasi 

5. Klik Hapus , untuk menghapus data komoditi 

6. Klik Informasi Post Border , maka menampilkan informasi border 

7. Klik Edit , untuk mengubah data terbaru 

 
Gambar 358 Halaman Data Komoditi – Status 

8. Menampilkan form modal validasi lartas 

  
Gambar 359 Form Modal Informasi Post Border 

 

b) Tambah Data Barang 

1. Klik tombol Tambah Data Barang 
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6 
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Gambar 360 Halaman Komoditi - Tambah Data Barang 

2. Maka menampilkan form modal tambah data barang  Isikan data tambah 

data barang (misal dokumen final “Perijinan” dan jenis dokumen “0101070”) 

 Klik tombol Cari 

3. Maka menampilkan list tambah data barang sesuai data yang dimasukkan  

Klik Dropdown 

4. Checklist detail data barang  

5. Input jumlah data yang terpakai 

6. Klik tombol Proses agar data barang bertambah 

7. Klik Batal untuk menutup form tambah data barang 

 
Gambar 361 Form Modal Data Barang 
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Gambar 362 Form Modal Tambah Data Barang - Proses 

8. Maka data berhasil menambahkan kedalam list komoditi 

9. Klik Edit  untuk mengubah data untuk disesuaikan kembali (jika 

menambahkan dari tombol tambah data barang kemudian diklik tombol edit 

maka pada sub menu di modal form barang menjadi aktif/enable) 

 
Gambar 363 List Menambahkan Data Barang 
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c) Tambah data 

1. User klik Tambah Data 

2. Input data barang pada form data barang 

3. Klik Simpan (sub menu yang lain akan aktif) dan saat memilih HS Code 

akan menampilkan sub menu yang lain (karantina hewan, karantina 

tumbuhan, karantina ikan, barang kimia dan kendaraan) 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form barang  

 
Gambar 364 Tambah Form Data Barang 

5. Data sub menu akan aktif jika telah memilih HS Code pada sub-sub menu 

data barang dan HS Code berpengaruh pada data lartas 

6. Klik Lartas 
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Gambar 365 Tambah Form Barang - Data Barang Berdasarkan HS Code 

7. Informasi lartas (dilihat dari jenis HS Code) 

 
Gambar 366 Form Modal Validasi Lartas 

8. Klik sub menu Dokumen 

9. Input data Dokumen, yaitu Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor 

Dokumen, dan Seri 

10. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

7 

6 5 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 233 

 

11. Klik Hapus untuk menghapus pada data dokumen 

 
Gambar 367 Form Barang – Dokumen 

12. Klik sub menu Jenis Transaksi 

13. Input data Jenis Transaksi 

14. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

15. Klik Hapus untuk menghapus pada data jenis transaksi 

 
Gambar 368 Form Jenis Transaksi 

16. Klik sub menu BM & BMT 

17. Input data BM & BMT  

18. Klik Simpan untuk menyimpan data BM & BMT 

19. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data 
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Gambar 369 Tambah Form Barang – BM & BMT 

20. Klik sub menu PDRI 

21. Input data PDRI   

22. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

23. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data PDRI 

 
Gambar 370 Tambah Form Barang – PDRI 
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(1) Karantina Hewan 

1. User klik sub menu Karantina Hewan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 371 Form Barang – Karantina Hewan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 

 
Gambar 372 Form Barang - Karantina Hewan (Komoditas) 

 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  
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6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form 

 
Gambar 373 Form Modal Data Komoditi 

8. Setelah dipilih pada form modal komoditi maka proses field komoditi, 

klasifikasi, satuan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan input 

jumlah satuan 

9. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data 
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Gambar 374 Form Barang - Karantina Hewan 

 

(2) Karantina Tumbuhan 

1. User klik sub menu Karantina Tumbuhan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 375 Form Barang – Karantina Tumbuhan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 
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Gambar 376 Form Barang - Karantina Tumbuhan (Komoditas) 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari, seperti Klasifikasi, Nama 

Indonesia, dan Nama English Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  

6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pemilihan data komoditi 

 
Gambar 377 Form Modal Data Komoditas 

8. Setelah klik pilih maka proses field komoditi, jenis, jumlah, satuan, bentuk, 

peruntukan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan input 

jumlah satuan 

9. Klik Cari pada field Bentuk 
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Gambar 378 Setelah Memilih Komoditas 

10. Menampilkan form modal  masukkan kata kunci yang ingin dicari  

Klik Cari  Checklist data yang dipilih 

11. Klik tombol Pilih 

 
Gambar 379 Form Modal Komoditas 

12. Maka filed peruntukkan dan bentuk autocomplete 

13. Klik tombol Simpan   
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Gambar 380 Form Barang - Karantina Tumbuhan 

 

(3) Karantina Ikan 

1. Klik sub menu Karantina Ikan 

2. Pilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol Komoditas 

akan aktif  

 
Gambar 381 Form Barang - Karantina Ikan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form data komoditas 
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Gambar 382 Form Barang Karantina Ikan 1 

4. Klik list data komoditas pada form data komoditas maka field ID Ikan, 

Kode Tarif, Bentuk dan Nama Umum autocompleted 

 
Gambar 383 Form Barang – Pilih Data Komoditas  

5. Input data Karantina Ikan  

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan karantina ikan 
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Gambar 384 Form Barang Karantina Ikan 2
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(4) Barang Kimia 

1. Pilih Sub menu Barang Kimia 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

barang kimia maka menambahkan list Data Barang Kimia 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data barang kimia 

 
Gambar 385 Tambah Form Barang – Barang Kimia 

 

(5) Kendaraan 

1. Pilih Sub Menu Kendaraan 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

data kendaraan maka menambahkan list Data Barang Kendaraan 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data kendaraan 
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Gambar 386 Tambah Form Barang – Kendaraan Bermotor 

 

d) Edit 

1. Klik Edit  pada data yang akan dilakukan perubahan data form barang 

 
Gambar 387 Halaman Data Komoditi – Edit 
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(1) Edit - Data Barang 

1. User mengisi data pada form data barang 

2. Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diinput 

3. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data barang 

 
Gambar 388 Edit Form Barang – Data Barang 

 

(2) Edit - Data Dokumen 

1. User klik sub menu Dokumen 

2. Mengisi data Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor Dokumen dan 

Seri 
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3. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data dokumen 

 
Gambar 389 Edit Form Barang - Dokumen 

 

(3) Edit - Jenis Transaksi 

1. User klik sub menu Jenis Transaksi 

2. User mengisi data Jenis Transaksi 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data jenis transaksi 

 
Gambar 390 Edit Form Barang - Jenis Transaksi 

(4) Edit - Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan 

1. User klik sub menu Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan (BM & BMT) 

2. User mengisi data Bea Masuk yang berisi Jenis Tarif, Besar Tarif dan 

Fasilitas pada baris Bea Masuk 

a. Checklist jika ada Bea Masuk Tambahan (Optional). Berikut terdapat 4 

jenis bea masuk tambahan, antara lain: 

 Bea Masuk AntiDumping yang berisi Checkbox Sementara, Jenis 
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Tarif, Besar Tarif, Fasilitas, dan Fasilitas BM 

 Bea Masuk Tindakan Pengaman yang berisi Checkbox Sementara, 

Jenis Tarif, Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Imbalan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Pembalasan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data bea masuk & bea masuk tambahan 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data bea masuk & 

bea masuk tambahan 

 
Gambar 391 Edit Form Barang - Bea Masuk  
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Gambar 392 Edit Form Barang - Bea Masuk Tambahan 

 

(5) Edit - PDRI 

1. User klik sub menu PDRI (Pajak Dalam Rangka Impor) 

2. User mengisi data Tarif, Fasilitas pada baris PPN dan PPh 

i 

2.a 
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3. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data PDRI 

 
Gambar 393 Edit Form PDRI 
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2) Karantina 

Tab ini akan tampil jika pada data komoditi diinput HS Code yang menampilkan 

karantina. 

a) Karantina Hewan 

1. Klik tab Karantina Hewan 

2. Input data Berantan Hewan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 394 Halaman Karantina Hewan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 

 

 
Gambar 395 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 
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Gambar 396 Halaman Karantina Hewan - Setelah Diinput 

 

b) Karantina Tumbuhan 

1. Klik tab Karantina Tumbuhan 

2. Input data Karantina Tumbuhan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 397 Halaman Karantina Tumbuhan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 
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Gambar 398 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 399 Halaman Karantina Tumbuhan - Setelah Diinput 

5 
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c) Karantina Ikan 

1. Klik tab Karantina Ikan 

2. Input data Karantina Ikan 

 
Gambar 400 Halaman Karantina Ikan 

3. Menampilkan data karantina ikan yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 401 Halaman Karantina Ikan Setelah Diinput 

 

3) Pungutan Negara 

1. Klik tab Pungutan Negara 

2. Klik Dropdown pada BMT 

1 

2 

3 
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Gambar 402 Halaman Data Pungutan Negara 

3. List data pada BMT 

 
Gambar 403 Detail Data BMT
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e. Layanan 

1. Tampilan draft pada halaman layanan 

2. Klik  untuk melihat data daftar cetakan 

3. List data Daftar Cetakan 

4. Klik  pada modal Daftar Cetakan untuk mencetak lampiran layanan 

5. Klik  untuk melihat data detail layanan 

6. List data detail layanan 

 
Gambar 404 Draft Layanan Utama 
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Gambar 405 Data Detail Layanan 

7. Untuk Validasi Pengajuan, User memeriksa data pengajuan 

8. Checklist pada “Saya Menyetujui” 

9. Klik Simpan untuk menyimpan data validasi pengajuan 

10. Klik Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya 

 
Gambar 406 Halaman Data Layanan 

 

11. Klik PIB di kolom layanan 
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Gambar 407 Halaman Riwayat dan Respon di Data Layanan 

 

f. Kelengkapan Data 

1) Tampilan jika data belum lengkap, terdapat informasi “Data Belum Sesuai” 

 
Gambar 408 Data Belum Lengkap 

2) Tampilan jika data sudah lengkap, terdapat informasi “Tidak ada data yang 

perlu diperbaiki” 

11 

 1 
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Gambar 409 Data Sudah Lengkap 

2 
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2. View 

a. Pemberitahuan 

1. Klik menu Pemberitahuan 

2. Menampilkan halaman Data Utama 

3. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 410  View Pemberitahuan - Utama
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4. Menampilkan halaman Data Entitas 

5. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai Pungutan 

 

Gambar 411 View Pemberitahuan - Entitas 

 

 

6. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 

4 

5 
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7. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 412 View Pemberitahuan – Nilai Pungutan 
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b. Transportasi 

1. Klik menu Transportasi  

2. Klik tab Data Pengangkut 

3. List Data Pengangkut 

 

Gambar 413 View Transportasi – Pengangkut 

 

4. Klik tab Data Kontainer 

5. List Data Kontainer 

2 

1 

3 
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Gambar 414 View Transportasi – Kontainer 

 

6. Klik Data Kemasan 

7. List Data Kemasan 

 

Gambar 415 View Transportasi – Kemasan 

c. Dokumen 

1. Klik Menu Dokumen 

2. List Data Dokumen 
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Gambar 416 View Dokumen
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d. Komoditi 

1) Komoditi 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Komoditi 

3. List Data Komoditi 

4. Klik tombol View 

 

Gambar 417 View Komoditi  

5. Klik Data Barang untuk menampilkan form data barang 

 

Gambar 418 View Komoditi – Barang 

 

6. Klik Dokumen untuk menampilkan form dokumen 
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1 

2 

4 
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Gambar 419 View Komoditi – Dokumen 

 

7. Klik Jenis Transaksi untuk menampilkan form Jenis Transaksi 

 

Gambar 420 View Komoditi – Jenis Transaksi 

 

8. Klik BM & BMT untuk menampilkan form BM & BMT 

6 

7 
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Gambar 421 View Komoditi – Bea Masuk dan Bea Masuk Tambahan 

 

 

9. Klik PDRI untuk menampilkan form data PDRI 

8 
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Gambar 422 View Komoditi – PDRI 

10. Klik Kendaraan untuk menampilkan form data Kendaraan 

 

Gambar 423 View Komoditi – Kendaraan Bermotor 

 

11. Klik Barang Kimia untuk menampilkan form data Barang Kimia 

9 

10 
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Gambar 424 View Komoditi – Barang Kimia 

 

12. Klik Karantina Hewan untuk menampilkan form Karantina Hewan 

 

Gambar 425 View Komoditi – Karantina Hewan 

 

13. Klik Karantina Tumbuhan untuk menampilkan form Karantina Tumbuhan 

11 
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Gambar 426 View Komoditi – Karantina Tumbuhan 

14. Klik Karantina Ikan untuk menampilkan form Karantina Ikan 

 

Gambar 427 View Komoditi – Karantina Ikan 

2) Karantina 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Karantina 

3. Pilih BKIPM 

13 
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4. List Data BKIPM 

 

Gambar 428 View Karantina - BKIPM 

 

5. Pilih Karantina Tumbuhan 

6. List Data Karantina Tumbuhan 

 

Gambar 429 View Karantina – Karantina Tumbuhan 

 

7. Pilih Karantina Hewan 

8. List Data Karantina Hewan 
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Gambar 430 View Karantina - Karantina Hewan 

3) Pungutan Negara 

1. Pilih Pungutan Negara 

2. List Data Pungutan Negara 

 

Gambar 431 View Pungutan Negara 

 

e. Layanan 

1. Pilih menu Layanan 

2. List Data Layanan 
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Gambar 432 View Layanan
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3. Edit 

a. Pemberitahuan 

1. Klik menu Pemberitahuan 

2. Menampilkan halaman Data Utama 

3. User isi data yang ingin diubah 

4. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 433 Edit Pemberitahuan – Utama 
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5. Menampilkan halaman Data Entitas 

6. User isi data yang ingin diubah 

7. Klik Simpan 

8. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai 

Pungutan 

 

Gambar 434 Edit Pemberitahuan – Entitas 

 

9. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 
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10. User isi data yang ingin diubah 

11. Klik Simpan 

12. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 435 Edit Pemberitahuan – Nilai Pungutan
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b. Transportasi 

1. Klik menu Transportasi  

2. Klik tab Data Pengangkut 

3. User isi data yang ingin diubah 

4. Klik Simpan 

 

Gambar 436 Edit Transportasi – Pengangkut 

5. Klik tab Data Kontainer 

6. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

7. User klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 437 Edit Transportasi – Kontainer 

 

8. Klik Data Kemasan 

9. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

10. Klik Kelengkapan Data 
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Gambar 438 Edit Transportasi – Kemasan
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c. Dokumen 

1. Klik Menu Dokumen 

2. List Data Dokumen 

3. Klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 439 Edit Dokumen
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d. Komoditi 

1) Komoditi 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Komoditi 

3. List Data Komoditi 

4. Klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

5. Klik Kelengkapan Data  

 

Gambar 440 Edit Komoditi
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2) Karantina 

1. Klik menu Komoditi 

2. Pilih tab Karantina 

3. Pilih BKIPM 

4. User isi data yang ingin diubah 

5. Klik Simpan 

 

Gambar 441 Edit Komoditi – BKIPM  
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6. Pilih Karantina Tumbuhan 

7. Form Edit Data Karantina Tumbuhan 

8. User isi data yang ingin diubah 

9. Klik Simpan 

 

Gambar 442 Edit Komoditi – Karantina Tumbuhan 
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10. Pilih Karantina Hewan 

11. Form Edit Data Karantina Hewan 

12. User isi data yang ingin diubah 

13. Klik Simpan 

 

Gambar 443 Edit Komoditi – Karantina Hewan
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3) Pungutan Negara 

1. Pilih Pungutan Negara 

2. List Data Pungutan Negara 

3. Klik tombol Edit 

 

Gambar 444 Edit Komoditi – Pungutan Negara
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e. Layanan 

1. Pilih menu Layanan 

2. List Data Layanan 

3. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah  

 
 

Gambar 445 Edit Layanan 
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D. SSm QC (Rush Handling) 

Rush handling adalah pelayanan kepabeanan yang diberikan atas barang impor 

tertentu, karena karakteristiknya memerlukan pelayanan segera untuk dikeluarkan dari 

kawasan pabean. 

1. Tambah 

Untuk menambah data pengajuan Rush Handling maka klik  di beranda 

pengajuan, pilih “SSm Impor Rush Handling”, lalu klik “Proses”. Setelah selesai 

mengajukan data baru Rush Handling, maka sistem akan menampilkan ke halaman 

data pemberitahuan. 

a. Pemberitahuan 

1) Pemberitahuan – Data Utama 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Data Utama meliputi: 

- Nomor Pengajuan  - Jenis Impor 

- Tanggal Pengajuan - Cara Pembayaran 

- Nomor Pendaftaran - Transaksi 

- Tanggal Pendaftaran  

- Kantor Pabean   

- SKEP Fasilitas  

- Jenis PIB  
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Gambar 446 Data Pemberitahuan – Data Utama (1) 

c) Khusus di field “Transaksi”, User memilih “Transaksi perdagangan atau cara 

pembayaran lainnya” maka akan muncul field “Kode Pembayaran” 

d) Jika data telah diinput semua  klik selanjutnya, maka menampilkan data 

entitas 

 

Gambar 447 Data Pemberitahuan – Data Utama (2) 
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Gambar 448 Contoh Pengisian Data Pemberitahuan – Data Utama 
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2) Pemberitahuan - Data Entitas 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Data Entitas meliputi: 

Jenis Pemberitahuan Pengirim 

Pengusaha - Nama  

- NIB - Negara 

- Nomor Identitas - Alamat 

- Nomor Identitas (16 Digit) Pemasok 

- Nama Perusahaan - Nama  

- Provinsi - Negara 

- Kota / Kabupaten - Alamat 

- Kecamatan Penjual 

- Kode Pos - Nama  

- RT/ RW - Negara 

- Telephone - Alamat 

- Email Penanggung Jawab 

- Status - Nama 

- Alamat - Jabatan 

NPWP Pemusatan - Kota 

- Jenis Pemusatan - Telephone 

- NPWP / Kode Lokasi - Email 

- Nama Pemusatan - Alamat 

- Alamat Pemusatan PPJK 

Pemilik Barang - NPWP 

- Jenis Identitas - Nama  

- Nomor Identitas - NP-PPJK 

- Nama Identitas - Tanggal NP 

- Alamat Identitas - Alamat 
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Gambar 449 Data Pemberitahuan – Data Entitas 

c) Pilih Jenis Pemberitahuan: 

1. Jika memilih jenis pemberitahuan “Pengusaha” maka data Pengusaha 

pada nomor NIB akan autocompleted  

a 

b 
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Gambar 450 Jenis Pemberitahuan Pengusaha 

2. Jika memilih jenis pemberitahuan “PPJK” (ex: 9120100781919) maka 

input nomor NIB 

 
Gambar 451 Jenis Pemberitahuan PPJK 

d) Mengisi NPWP Pemusatan: 

1. Jika Checklist: 

i. Maka pilih Jenis pemusatan 

ii. Klik Cari NPWP/Kode Lokasi 

iii. Maka muncul pop up “Berhasil Memperbarui Data NPWP 

Pemusatan” 

 
Gambar 452 NPWP Pemusatan - Checklist 

c1 

 c 2 

d.1 

i ii 
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Gambar 453 Pop Up Berhasil Update Data NPWP Pemusatan 

2. Jika Unchecklist, pada NPWP Pemusatan data akan disable 

 
Gambar 454 NPWP Pemusatan - Unchecklist 

e) Mengisi Pemilik Barang:  

1. Untuk data Pemilik Barang dilakukan checklist maka data akan sama 

seperti NPWP Pemusatan 

 
Gambar 455 Pemilik Barang - Checklist 

2. Untuk data Pemilik Barang dilakukan unchecklist maka input pemilik 

barang secara manual 

3. Klik tombol Search, pada nomor identitas di pemilik barang maka 

menampilkan form modal pemilik barang 

 
Gambar 456 Pemilik Barang - Unchecklist 
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4. Klik tombol Select, lalu data pemilik terisi nomor identitas maka nomor 

identitas akan terisi 

 
Gambar 457 Select Pemilik Barang 

f) Mengisi Pengirim:  

1. Klik tombol Search, pada pengirim maka menampilkan form modal 

pengirim 

2. Klik Select, pada data yang dipilih di form modal pengirim maka data 

pengirim (field Nama, Negara dan Alamat) akan autocompleted 

 
Gambar 458 Data Pengirim Terisi 

 

e4 

f1 
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Gambar 459 Modal Data Pengirim 

g) Mengisi Data Pemasok dan Penjual: 

1. Jika data pemasok dan data penjual sama dengan data pengirim, maka 

checklist pada data pemasok & penjual 

2. Jika data pemasok dan data penjual tidak sama dengan data pengirim, maka 

unchecklist pada data pemasok & penjual 

 
Gambar 460 Pengisian Data Pengirim, Pemasok dan Penjual 

 

h) Mengisi Penanggung Jawab: 

1. Klik Search pada nama penanggung jawab 

g 

f2 
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Gambar 461 Penanggung Jawab 

2. Klik Select diform modal daftar nama penanggung jawab 

3. Maka field nama, jabatan, telepon, email dan alamat akan autocompleted 

dan input kota 

 
Gambar 462 Select Daftar Nama Penanggung Jawab 

 
Gambar 463 Data Penanggung Jawab 

h1 

h2 

h3 
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i) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

j) Jika data pemberitahuan halaman 2 telah terisi semua  Klik tombol Simpan, 

Jika data berhasil disimpan maka akan muncul Nomor Pengajuan 

k) Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman ke 1 yaitu Data Utama 

l) Klik Selanjutnya maaka menampilkan halaman ke 3 yaitu Nilai Pungutan 

 
Gambar 464 Pengisian Data Entitas 
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Gambar 465 Contoh Pengisian Data Entitas 

 

 

 

 

Data berhasil disimpan, sehingga sudah tersedia Nomor Pengajuan. 
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Gambar 466 Berhasil Menyimpan Data Entitas 
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3) Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

a) Pilih menu Pemberitahuan 

b) Muncul form Pemberitahuan, User memasukan Nilai Pungutan meliputi: 

- Incoterm - Asuransi Bayar Di 

- Valuta - Asuransi 

- Kurs - Freight 

- Nilai  - CIF 

- Biaya Tambahan - CIF Rp 

- Biaya Pengurang - Bruto  

- Voluntary Declaration - Netto  

- Nilai FOB - Flag Curah 

c) Saat memilih incoterms terdapat 3 kondisi, antara lain: 

a. FAS, FCA, FOB, EXW maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi”, 

“Freight” menjadi enable 

b. CFR, CPT maka pada field “Asuransi Bayar di”, “Asuransi” menjadi 

enable dan pada field “Freight” menjadi disable 

c. CIF, CIP, DAP, DAT, DDP maka pada field “Asuransi Bayar di”, 

“Asuransi”, “Freight” menjadi disable 

d) Di kolom Flag Curah, jika memilih “Curah” maka data container di menu 

tansportasi tidak muncul, dan jika memilih “Non Curah” maka data container 

muncul. 
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Gambar 467 Data Pemberitahuan – Nilai Pungutan 

e) Tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data  

f) Klik Simpan untuk menyimpan data Nilai Pungutan 

g) Klik Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

a 
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b. Transportasi 

1) Transaportasi – Data Pengangkutan 

a) User memilih menu Transportasi 

b) Pilih Sub Menu Data Pengangkutan 

c) User memasukkan detail Data Pengangkutan, meliputi: 

Dokumen  

- Nomor BL - Pos 

- Tanggal BL - Sub Pos 

- Lampiran - Sub Sub Pos 

- Dokumen Penutup - Tombol Transit 

- Nomor Dokumen  

- Tanggal Dokumen  

Data Pengangkutan  

- Cara Pengangkutan - Perkiraan Tanggal Pemasukan 

- Nama Sarana Pengangkut - Tempat Penimbunan Sementara 

- Nomor Voyage / Flight 
- Tombol Kode Pelabuhan & 

Negara 

- Bendera  

Kepelabuhan  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Tujuan)  

- Kode Pelabuhan / Tempat (Muat) 

- Kode Pelabuhan / Tempat (Transit) 
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d) Khusus field Dokumen Penutup jika memilih “Preno” maka field Pos, Nomor 

Dokumen, Tanggal Dokumen, Pos, Sub Pos, Sub Sub Pos menjadi disable 

 

Gambar 468 Halaman Transportasi – Data Pengangkutan 

e) Tombol Transit untuk menambahkan data transit  

f) Maka menampilkan Form Modal Data Transit, maka Input dan pilih data transit 

g) Klik tombol “+” untuk simpan 

h) Maka menampilkan list data transit 

 

Gambar 469 Form Modal Data Transit 
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i) Klik tombol hapus, maka data akan terhapus 

 

Gambar 470 List Data Transit 

 

j) Setelah pengisian field BL dan klik Simpan, maka tombol hapus kepelabuhanan 

dapat berfungsi dan data akan tampil di menu Dokumen 

 

Gambar 471 Pengisian Data Transit 

k) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kembali kelengkapan data 

pengangkutan telah sesuai atau belum 

 

 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 304 

 

 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 305 

 

2) Transportasi - Data Kontainer 

a) User klik tab sub menu Data Kontainer untuk menampilkan list data 

kontainer 

b) Input Jumlah Kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan jumlah 

kontainer dan tombol Tambah akan muncul menjadi aktif 

c) Klik tombol Tambah maka akan menampilkan Form Modal Tambah Data 

Kontainer 

d) User mengisi data tambah kontainer, meliputi: 

- Nomor Kontainer 

- Status / Stuffing Kontainer 

- Nomor Seal 

- Ukuran Kontainer 

- Tipe Kontainer 

- Jenis Seal 

 

 
Gambar 472 Data Transportasi – Data Kontainer 

 

 

a 

b c 
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e) Isi form Modal Data Container 

f) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kontainer yang baru ditambahkan 

g) Klik tombol Batal untuk membatalkan dari Modal Tambah Data Kontainer 

 
Gambar 473 Modal Tambah Kontainer 

h) Jika telah menambahkan data kontainer sesuai dengan jumlah yang 

dimasukkan, maka tombol tambah akan hilang dan data berhasil 

menambahkan list data container 

 
 

Gambar 474 Input Data Sesuai Jumlah Kontainer  

i) Klik tombol Edit untuk mengubah data kontainer maka menampilkan form 

modal data kontainer 

j) Ubah data kontainer  Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang 
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telah diubah 

k) Klik tombol Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya  

 
Gambar 475 Edit Data Kontainer 

l) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kontainer 

m) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kontainer 

n) Menampilkan popup data kontainer berhasil dihapus 

 
Gambar 476 Hapus Data Kontainer 
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Gambar 477 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kontainer 

 
Gambar 478 Pop Up Berhasil Hapus Data Kontainer 

o) Sistem berhasil menghapus data Container 

 

p) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan list data 

kontainer terhadap jumlah kontainer 
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3) Transportasi – Data Kemasan 

a) User klik Data Kemasan pada tab Transportasi  

b) Klik tombol Tambah untuk menambah data container 

 

Gambar 479 Data Transportasi – Data Kemasan 

c) User input detail Data Kemasan pada form modal tambah, meliputi : 

- Kode Kemasan 

- Nama Kemasan (autocompleted jika kode kemasan dimasukkan) 

- Merk Kemasan 

- Jumlah Kemasan 

d) Klik Simpan untuk menyimpan Data Kemasan yang baru ditambahkan 

e) Klik tombol Batal untuk keluar dari Modal Tambah Kemasan 

 
Gambar 480 Modal Tambah Data Kemasan 

Berikut tampilan halaman setelah data diinput 
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Gambar 481 Halaman Data Kemasan Setelah Dimasukkan 

f) Klik tombol Edit, untuk mengubah data kemasan maka menampilkan form 

modal edit data kemasan 

g) User ubah data kemasan untuk disesuaikan pada form modal data kemasan 

 
Gambar 482 Edit Data Kemasan 

h) Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui 

i) Klik Batal untuk kembali ke halaman sebelumnya 
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Gambar 483 Modal Edit Data Kemasan 
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j) Klik tombol Hapus untuk menghapus data kemasan 

k) Klik OK pada konfirmasi popup hapus data kemasan 

l) Menampilkan popup data kemasan berhasil dihapus 

 
Gambar 484 Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 485 Pop Up Konfirmasi Hapus Data Kemasan 

 
Gambar 486 Pop Up Berhasil Hapus Data Kemasan 

 

c. Dokumen 

a) User klik menu Dokumen 

Contoh: Pada data dokumen ini telah terisi “Bill of Lading” karena pada 
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menu transportasi bagian data pengangkutan telah diisikan dokumen BL 

b) List dokumen yang disimpan 

c) User mengisi Data Dokumen, yaitu : 

- Jenis Dokumen - Negara 

- Nomor Dokumen - Upload File Dokumen 

- Tanggal Dokumen  

d) Klik Simpan  maka data akan terupdate di menu dokumen 

e) Klik tombol Kelengkapan Data untuk memeriksa kelengkapan data 

dokumen telah lengkap atau tidak 

 
Gambar 487 Halaman Data Dokumen 

m) Menampilkan list dokumen yang telah ditambahkan 
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Gambar 488 Halaman Data Dokumen 

 

d. Komoditi 

1) Data Komoditi 

a. User klik Menu Komoditi 

b. User tombol Tambah untuk menambahkan data baru 

 
Gambar 489 Halaman Data Komoditi 

c. Mengisi form Tambah Data Barang 
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d. Berikut keterangan warna dari status dari list data komoditi yang telah 

ditambahkan: 

a) Abu-abu, yaitu tidak terkena karantina,  

b) Hijau, yaitu terkena karantina,  

c) Merah, yaitu data karantina belum terisi 

e. Klik Clone , maka data komoditi akan terduplikasi 

f. Klik Hapus , untuk menghapus data komoditi 

g. Klik Informasi Post Border , maka menampilkan informasi border 

h. Klik Edit , untuk mengubah data terbaru 

 
Gambar 490 Halaman Data Komoditi – Status 

i. Menampilkan form modal validasi lartas 
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Gambar 491 Form Modal Informasi Post Border 

 

a) Tambah Data Barang 

1. Klik tombol Tambah Data Barang 

 
Gambar 492 Halaman Komoditi - Tambah Data Barang 

2. Maka menampilkan form modal tambah data barang  Isikan data tambah 

data barang (misal dokumen final “Perijinan” dan jenis dokumen “0101070”) 

 Klik tombol Cari 

3. Maka menampilkan list tambah data barang sesuai data yang dimasukkan  

Klik Dropdown 

4. Checklist detail data barang  

5. Input jumlah data yang terpakai 

6. Klik tombol Proses agar data barang bertambah 

7. Klik Batal untuk menutup form tambah data barang 
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Gambar 493 Form Modal Data Barang 

 
Gambar 494 Form Modal Tambah Data Barang - Proses 

8. Maka data berhasil menambahkan kedalam list komoditi 

9. Klik Edit  untuk mengubah data untuk disesuaikan kembali (jika 

menambahkan dari tombol tambah data barang kemudian diklik tombol edit 

maka pada sub menu di modal form barang menjadi aktif/enable) 

 
Gambar 495 List Menambahkan Data Barang 
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b) Tambah data 

1. User klik Tambah Data 

2. Input data barang pada form data barang 

3. Klik Simpan (sub menu yang lain akan aktif) dan saat memilih HS Code 

akan menampilkan sub menu yang lain (karantina hewan, karantina 

tumbuhan, karantina ikan, barang kimia dan kendaraan) 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form barang  

 
Gambar 496 Tambah Form Data Barang 

5. Data sub menu akan aktif jika telah memilih HS Code pada sub-sub menu 

data barang dan HS Code berpengaruh pada data lartas 

6. Klik Lartas 

2 

3 4 

1 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 319 

 

 
Gambar 497 Tambah Form Barang - Data Barang Berdasarkan HS Code 

7. Informasi lartas (dilihat dari jenis HS Code) 

 
Gambar 498 Form Modal Validasi Lartas 

8. Klik sub menu Dokumen 

9. Input data Dokumen, yaitu Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor 

Dokumen, dan Seri 

10. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 
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11. Klik Hapus untuk menghapus pada data dokumen 

 
Gambar 499 Form Barang – Dokumen 

12. Klik sub menu Jenis Transaksi 

13. Input data Jenis Transaksi 

14. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

15. Klik Hapus untuk menghapus pada data jenis transaksi 

 
Gambar 500 Form Jenis Transaksi 

16. Klik sub menu BM & BMT 

17. Input data BM & BMT  

18. Klik Simpan untuk menyimpan data BM & BMT 

19. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data 
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Gambar 501 Tambah Form Barang – BM & BMT 

20. Klik sub menu PDRI 

21. Input data PDRI   

22. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

23. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data PDRI 

 
Gambar 502 Tambah Form Barang – PDRI 
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(1) Karantina Hewan 

1. User klik sub menu Karantina Hewan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka 

tombol Komoditas akan aktif 

 
Gambar 503 Form Barang – Karantina Hewan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 

 
Gambar 504 Form Barang - Karantina Hewan (Komoditas) 

 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  
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6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form 

 
Gambar 505 Form Modal Data Komoditi 

8. Setelah dipilih pada form modal komoditi maka proses field komoditi, 

klasifikasi, satuan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan 

input jumlah satuan 

9. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data 
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Gambar 506 Form Barang - Karantina Hewan 

 

(2) Karantina Tumbuhan 

1. User klik sub menu Karantina Tumbuhan 

2. User memilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol 

Komoditas akan aktif 

 
Gambar 507 Form Barang – Karantina Tumbuhan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form komoditas 
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Gambar 508 Form Barang - Karantina Tumbuhan (Komoditas) 

4. User memasukkan kata kunci yang ingin dicari, seperti Klasifikasi, Nama 

Indonesia, dan Nama English Klik Search 

5. Checklist data yang dipilih  

6. Klik Pilih untuk memilih data komoditi 

7. Klik Batal untuk membatalkan pemilihan data komoditi 

 
Gambar 509 Form Modal Data Komoditas 

8. Setelah klik pilih maka proses field komoditi, jenis, jumlah, satuan, bentuk, 

peruntukan, nama umum dan nama latin akan autocompleted dan input 

jumlah satuan 

9. Klik Cari pada field Bentuk 
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Gambar 510 Setelah Memilih Komoditas 

10. Menampilkan form modal  masukkan kata kunci yang ingin dicari  

Klik Cari  Checklist data yang dipilih 

11. Klik tombol Pilih 

 
Gambar 511 Form Modal Komoditas 

12. Maka filed peruntukkan dan bentuk autocomplete 

13. Klik tombol Simpan   
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Gambar 512 Form Barang - Karantina Tumbuhan 

 

(3) Karantina Ikan 

1. Klik sub menu Karantina Ikan 

2. Pilih Kantor UPT  Klik Cek Relasi Importir, maka tombol Komoditas 

akan aktif  

 
Gambar 513 Form Barang - Karantina Ikan (Cek Relasi Importir) 

3. Klik tombol Komoditas, maka akan menampilkan form data komoditas 
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Gambar 514 Form Barang Karantina Ikan 1 

4. Klik list data komoditas pada form data komoditas maka field ID Ikan, 

Kode Tarif, Bentuk dan Nama Umum autocompleted 

 
Gambar 515 Form Barang – Pilih Data Komoditas  

5. Input data Karantina Ikan  

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan karantina ikan 
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Gambar 516 Form Barang Karantina Ikan 2
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(4) Barang Kimia 

1. Pilih Sub menu Barang Kimia 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

barang kimia maka menambahkan list Data Barang Kimia 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data barang kimia 

 
Gambar 517 Tambah Form Barang – Barang Kimia 

 

(5) Kendaraan 

1. Pilih Sub Menu Kendaraan 

2. Isi Jenis Spesifikasi, Nilai Spesifikasi  Klik Simpan untuk menyimpan 

data kendaraan maka menambahkan list Data Barang Kendaraan 

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus data kendaraan 
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Gambar 518 Tambah Form Barang – Kendaraan Bermotor 

 

c) Edit 

1. Klik Edit  pada data yang akan dilakukan perubahan data form barang 

 
Gambar 519 Halaman Data Komoditi – Edit 
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(1) Edit - Data Barang 

1. User mengisi data pada form data barang 

2. Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah diinput 

3. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data barang 

 
Gambar 520 Edit Form Barang – Data Barang 

 

(2) Edit - Data Dokumen 

1. User klik sub menu Dokumen 

2. Mengisi data Kategori Dokumen, Kode Fasilitas, Nomor Dokumen dan 

Seri 
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3. Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data dokumen 

 
Gambar 521 Edit Form Barang - Dokumen 

 

(3) Edit - Jenis Transaksi 

1. User klik sub menu Jenis Transaksi 

2. User mengisi data Jenis Transaksi 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data jenis transaksi 

4. Klik Hapus  untuk menghapus data jenis transaksi 

 
Gambar 522 Edit Form Barang - Jenis Transaksi 

(4) Edit - Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan 

1. User klik sub menu Bea Masuk & Bea Masuk Tambahan 

(BM & BMT) 

2. User mengisi data Bea Masuk yang berisi Jenis Tarif, Besar 

Tarif dan Fasilitas pada baris Bea Masuk 

b. Checklist jika ada Bea Masuk Tambahan (Optional). Berikut terdapat 4 

jenis bea masuk tambahan, antara lain: 
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 Bea Masuk AntiDumping yang berisi Checkbox Sementara, Jenis 

Tarif, Besar Tarif, Fasilitas, dan Fasilitas BM 

 Bea Masuk Tindakan Pengaman yang berisi Checkbox Sementara, 

Jenis Tarif, Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Imbalan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

 Bea Masuk Pembalasan yang berisi Checkbox Sementara, Jenis Tarif, 

Besar Tarif, dan Fasilitas 

3. Klik Simpan untuk menyimpan data bea masuk & bea masuk 

tambahan 

4. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data 

bea masuk & bea masuk tambahan 

 
Gambar 523 Edit Form Barang - Bea Masuk  
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Gambar 524 Edit Form Barang - Bea Masuk Tambahan 

 

(5) Edit - PDRI 

5. User klik sub menu PDRI (Pajak Dalam Rangka Impor) 

6. User mengisi data Tarif, Fasilitas pada baris PPN dan PPh 
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7. Klik Simpan untuk menyimpan data PDRI 

8. Klik Batal untuk membatalkan pengisian data pada form data 

PDRI 

 
Gambar 525 Edit Form PDRI 
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2) Karantina 

Tab ini akan tampil jika pada data komoditi diinput HS Code yang menampilkan 

karantina. 

a) Karantina Hewan 

1. Klik tab Karantina Hewan 

2. Input data Berantan Hewan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 526 Halaman Karantina Hewan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 

 

 
Gambar 527 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 
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Gambar 528 Halaman Karantina Hewan - Setelah Diinput 

 

b) Karantina Tumbuhan 

1. Klik tab Karantina Tumbuhan 

2. Input data Karantina Tumbuhan 

3. Klik tombol Search pada angkut transit 

 
Gambar 529 Halaman Karantina Tumbuhan 

4. Maka menampilkan list data transit  Klik Pilih 
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Gambar 530 Form Modal Transit 

5. Menampilkan data yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 531 Halaman Karantina Tumbuhan - Setelah Diinput 
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c) Karantina Ikan 

1. Klik tab Karantina Ikan 

2. Input data Karantina Ikan 

 
Gambar 532 Halaman Karantina Ikan 

3. Menampilkan data karantina ikan yang telah diisi  Klik Simpan 

 
Gambar 533 Halaman Karantina Ikan Setelah Diinput 

 

3) Pungutan Negara 

1. Klik tab Pungutan Negara 

2. Klik Dropdown pada BMT 
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Gambar 534 Halaman Data Pungutan Negara 

3. List data pada BMT 

 
Gambar 535 Detail Data BMT
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e. Layanan 

1. Tampilan draft pada halaman layanan 

2. Klik  untuk melihat data daftar cetakan 

3. List data Daftar Cetakan 

4. Klik  pada modal Daftar Cetakan untuk mencetak lampiran layanan 

5. Klik  untuk melihat data detail layanan 

6. List data detail layanan 

 
Gambar 536 Draft Layanan Utama 

7. Klik diklik Rush Handling di kolom layanan, menampilkan history 
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f. Kelengkapan Data 

3) Tampilan jika data belum lengkap, terdapat informasi “Data Belum Sesuai” 

 
Gambar 537 Data Belum Lengkap 

 

 

4) Tampilan jika data sudah lengkap, terdapat informasi “Tidak ada data yang 

perlu diperbaiki” 

 
Gambar 538 Data Sudah Lengkap 
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2. View 

a. Pemberitahuan 

8. Klik menu Pemberitahuan 

9. Menampilkan halaman Data Utama 

10. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 539  View Pemberitahuan - Utama
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11. Menampilkan halaman Data Entitas 

12. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai Pungutan 

 

Gambar 540 View Pemberitahuan - Entitas 

 

 

13. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 
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14. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 541 View Pemberitahuan – Nilai Pungutan 
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b. Transportasi 

8. Klik menu Transportasi  

9. Klik tab Data Pengangkut 

10. List Data Pengangkut 

 

Gambar 542 View Transportasi – Pengangkut 

 

11. Klik tab Data Kontainer 

12. List Data Kontainer 
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Gambar 543 View Transportasi – Kontainer 

 

13. Klik Data Kemasan 

14. List Data Kemasan 

 

Gambar 544 View Transportasi – Kemasan 

c. Dokumen 

3. Klik Menu Dokumen 

4. List Data Dokumen 
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Gambar 545 View Dokumen
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d. Komoditi 

4) Komoditi 

15. Klik menu Komoditi 

16. Pilih tab Komoditi 

17. List Data Komoditi 

18. Klik tombol View 

 

Gambar 546 View Komoditi  

19. Klik Data Barang untuk menampilkan form data barang 

 

Gambar 547 View Komoditi – Barang 

 

20. Klik Dokumen untuk menampilkan form dokumen 
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Gambar 548 View Komoditi – Dokumen 

 

21. Klik Jenis Transaksi untuk menampilkan form Jenis Transaksi 

 

Gambar 549 View Komoditi – Jenis Transaksi 

 

22. Klik BM & BMT untuk menampilkan form BM & BMT 

6 

7 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 352 

 

 

Gambar 550 View Komoditi – Bea Masuk dan Bea Masuk Tambahan 

 

 

23. Klik PDRI untuk menampilkan form data PDRI 
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Gambar 551 View Komoditi – PDRI 

24. Klik Kendaraan untuk menampilkan form data Kendaraan 

 

Gambar 552 View Komoditi – Kendaraan Bermotor 

 

25. Klik Barang Kimia untuk menampilkan form data Barang Kimia 
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Gambar 553 View Komoditi – Barang Kimia 

 

26. Klik Karantina Hewan untuk menampilkan form Karantina Hewan 

 

Gambar 554 View Komoditi – Karantina Hewan 

 

27. Klik Karantina Tumbuhan untuk menampilkan form Karantina Tumbuhan 
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Gambar 555 View Komoditi – Karantina Tumbuhan 

28. Klik Karantina Ikan untuk menampilkan form Karantina Ikan 

 

Gambar 556 View Komoditi – Karantina Ikan 

5) Karantina 

9. Klik menu Komoditi 

10. Pilih tab Karantina 

11. Pilih BKIPM 
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12. List Data BKIPM 

 

Gambar 557 View Karantina - BKIPM 

 

13. Pilih Karantina Tumbuhan 

14. List Data Karantina Tumbuhan 

 

Gambar 558 View Karantina – Karantina Tumbuhan 

 

15. Pilih Karantina Hewan 

16. List Data Karantina Hewan 
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Gambar 559 View Karantina - Karantina Hewan 

6) Pungutan Negara 

3. Pilih Pungutan Negara 

4. List Data Pungutan Negara 

 

Gambar 560 View Pungutan Negara 

 

e. Layanan 

3. Pilih menu Layanan 

4. List Data Layanan 
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Gambar 561 View Layanan
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3. Edit 

f. Pemberitahuan 

13. Klik menu Pemberitahuan 

14. Menampilkan halaman Data Utama 

15. User isi data yang ingin diubah 

16. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Entitas 

 

Gambar 562 Edit Pemberitahuan – Utama 
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17. Menampilkan halaman Data Entitas 

18. User isi data yang ingin diubah 

19. Klik Simpan 

20. Klik tombol Selanjutnya untuk ke halaman Data Nilai 

Pungutan 

 

Gambar 563 Edit Pemberitahuan – Entitas 

 

21. Menampilkan halaman Nilai Pungutan 
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Hal. 361 

 

22. User isi data yang ingin diubah 

23. Klik Simpan 

24. Klik tombol Sebelumnya untuk kembali ke halaman Data 

Entitas 

 

Gambar 564 Edit Pemberitahuan – Nilai Pungutan
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Hal. 362 

 

g. Transportasi 

11. Klik menu Transportasi  

12. Klik tab Data Pengangkut 

13. User isi data yang ingin diubah 

14. Klik Simpan 

 

Gambar 565 Edit Transportasi – Pengangkut 

15. Klik tab Data Kontainer 

16. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

17. User klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 566 Edit Transportasi – Kontainer 

 

18. Klik Data Kemasan 

19. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

20. Klik Kelengkapan Data 

3 

1 

2 

4 

7 

5 

6 



                    User Manual Document 
                           SSm QC 

 

 
  

Hal. 363 

 

 

Gambar 567 Edit Transportasi – Kemasan
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Hal. 364 

 

h. Dokumen 

1. Klik Menu Dokumen 

2. List Data Dokumen 

3. Klik Kelengkapan Data 

 

Gambar 568 Edit Dokumen
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Hal. 365 

 

i. Komoditi 

7) Komoditi 

6. Klik menu Komoditi 

7. Pilih tab Komoditi 

8. List Data Komoditi 

9. Klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah 

10. Klik Kelengkapan Data  

 

Gambar 569 Edit Komoditi
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Hal. 366 

 

8) Karantina 

14. Klik menu Komoditi 

15. Pilih tab Karantina 

16. Pilih BKIPM 

17. User isi data yang ingin diubah 

18. Klik Simpan 

 

Gambar 570 Edit Komoditi – BKIPM  
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Hal. 367 

 

19. Pilih Karantina Tumbuhan 

20. Form Edit Data Karantina Tumbuhan 

21. User isi data yang ingin diubah 

22. Klik Simpan 

 

Gambar 571 Edit Komoditi – Karantina Tumbuhan 
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Hal. 368 

 

23. Pilih Karantina Hewan 

24. Form Edit Data Karantina Hewan 

25. User isi data yang ingin diubah 

26. Klik Simpan 

 

Gambar 572 Edit Komoditi – Karantina Hewan
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Hal. 369 

 

9) Pungutan Negara 

4. Pilih Pungutan Negara 

5. List Data Pungutan Negara 

6. Klik tombol Edit 

 

Gambar 573 Edit Komoditi – Pungutan Negara
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Hal. 370 

 

j. Layanan 

4. Pilih menu Layanan 

5. List Data Layanan 

6. User klik tombol Edit  pada data, Lalu isi pada data yang ingin diubah  

 
 

Gambar 574 Edit Layanan 
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